Zarzadzenie /2019/2020

Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 3 w \Wojkowicach
z dnia 24 marca 2020 r.

w sprawie: organizacji i realizacji zaje¢ w szkole w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania Szkoly Podstawowej nr 3 w Wojkowicach w zwiazku z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odleglos¢ realizowanych w roku szkolnym 2019/2020 w terminie 25
marca do 10 kwietnia 2020r.

Na podstawie: Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r.

W sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19 oraz Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r.
zmieniajace rozporzadzenie w Sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu o$§wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

Dyrektor Szkoty, zarzadza co nastepuje:

§1

Dyrektor przekazuje uczniom, rodzicom i nauczycielom informacje o sposobach i trybie
realizacji zadan szkoty w okresie ww. ograniczenia za pomocg wiadomosci w dzienniku
elektronicznym Librus do dnia 25.03.2020r.Tre$¢ zarzadzenia zostaje umieszczona

w zaktadce dokumenty na stronie www.sp3wojkowice.pl.

§2

Wychowawcy klas , przekazuja informacj¢ uczniom/ rodzicom informacj¢ o sposobach

1 trybie realizacji zadan szkoty okreslonych w tym zarzadzeniu poprzez wiadomos$¢

w dzienniku elektronicznym. W sytuacji braku odczytania wiadomosci przestanych poprzez
dziennik, wychowawca zobowigzany jest do telefonicznego kontaktu z rodzicem , w celu
przekazania informacji. Wychowawcy dokumentuja fakt przekazania informacji telefonicznej
rodzicowi w zbiorczym zestawieniu 1 przechowuja w dokumentacji wychowawcy.

§3

Dyrektor Szkoty zobowiazuje wszystkich nauczycieli od dnia 25 marca 2020 do 10 kwietnia
2020 r. lub do odwotania stanu zagrozenia tj. do Czasu powrotu uczniow do szkoty,
do organizacji zaje¢ edukacyjnych i zajg¢ prowadzonych w ramach form pozaszkolnych
ksztalcenia ustawicznego z wykorzystaniem metod, a takze technik ksztalcenia na odleglosé¢
tj. wykorzystania w procesie edukacji wszelkich dostepnych $rodkéw komunikacji, ktore nie
wymagaja osobistego kontaktu ucznia z nauczycielem, a takze mozliwo$¢ skorzystania z
materiatow edukacyjnych wskazanych przez nauczyciela.

Dyrektor i wicedyrektor bedg koordynowali pracg nauczycieli ww. okresie



§3

1.Dyrektor Szkoty zobowigzuje wszystkich nauczycieli do zdalnej realizacji programéw
nauczania np. z wykorzystaniem szkolnego dziennika elektronicznego, komunikatoréw, grup
spoteczno$ciowych, poczty elektronicznej, platform edukacyjnych, bezptatnych programéw
edukacyjnych oraz innych metod i narze¢dzi. Nauczyciele mogg korzysta¢ z catego sprzetu
elektronicznego dostepnego w szkole lub moga go wypozyczy¢ na rzecz pracy w domu.

2. Dzialania w ramach zdalnej realizacji programow nauczania mogg by¢ prowadzone w
oparciu m.in. o:
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materialy edukacyjne na sprawdzonych portalach edukacyjnych 1 stronach
internetowych wybranych instytucji kultury i urzedow;

zintegrowang platforme edukacyjna https://epodreczniki.pl/;

dzienniki elektroniczne;

komunikacj¢ poprzez poczte elektroniczna,

media spoleczno$ciowe, komunikatory, programy do telekonferencji przy zachowaniu
bezpiecznych warunkéw korzystania z Internetu,

lekcje online;

programy telewizji publicznej i audycje radiowe;

zamieszczanie informacji i materiatow edukacyjnych na stronie internetowej szkoty;

podreczniki, ¢wiczenia, karty pracy, ktore uczen juz posiada.

kontakt telefoniczny z nauczycielem;

wydrukowanie przez szkole materiatéw dla ucznidéw i1 wytozenie ich we wskazanym
miejscu do odbioru przez rodzicow;

,,okienko” w szkole do odbioru prac uczniow itp.;

dostarczanie wydrukowanych materiatow do ucznia;

inne sposoby wskazane przez dyrektora szkoty w porozumieniu z nauczycielami i przy
wsparciu organu prowadzacego.

§4

1.Dyrektor Szkoty informuje, Zze W zwiazku z Rozporzadzeniem Minister Edukacji
Narodowej mozliwe jest prowadzenie ksztalcenia na odlegto$¢ oraz oceniania

i klasyfikowania uczniow w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania szkot

I placowek oswiatowych w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID- 19. Nowe przepisy beda obowigzywaty od 25 marca 2020 r. do 10 kwietnia 2020 r.
lub do odwotania.

§5

Nauczyciele Szkoty Podstawowej Nr 3 w Wojkowicach w okresie od 25 marca

do 10 kwietnia 2020 r. lub do odwotania zgodnie z nowymi przepisami sa zobowigzani
do prowadzenia ksztalcenia na odleglo$¢. Nauczyciele maja mozliwos¢ weryfikacji
dotychczas stosowanego programu nauczania tak, by dostosowaé¢ go do wybranej metody
ksztatcenia na odlegtos¢.


https://epodreczniki.pl/

§6

1. Dyrektor Szkoty ustali z nauczycielami tygodniowy zakres materiatu dla poszczegdlnych
klas, uwzgledniajgc m.in.: rOwnomierne obcigzenie ucznia zajeciami w danym dniu,
zrdznicowanie tych zaje¢ czy mozliwos$ci psychofizyczne ucznia.

2. Plan lekcji zostaje opublikowany przez wicedyrektora na stronie www.sp3wojkowice.pl i
dzienniku elektronicznym.

3. Nauczyciele dokonujg zmian dotyczgcych prowadzenia lekcji na podstawie planu lekcji
przestanego przez wicedyrektora do 26 marca 2020r.

4. Nadzor nad zmiana planu prowadzi wicedyrektor.

§7

1.Dyrektor Szkoty okresli formy kontaktu czy konsultacji nauczyciela z rodzicami
I uczniami.

2. Organizujac uczniom ksztatcenie na odleglo$¢ nauczyciele musza pamigtac
0 uwzglednieniu zasady bezpiecznego korzystania przez uczniéw z urzadzen
umozliwiajgcych komunikacje elektroniczng. Oznacza to, ze dobor narzedzi przy
tej formie ksztatcenia powinien uwzgledniaé aktualne zalecenia medyczne odnos$nie
czasu korzystania z urzadzen (komputer, telewizor, telefon) i ich dostepno$ci w domu,
wiek i etap rozwoju ucznioéw, a takze sytuacj¢ rodzinng uczniow.

§ 8

Dyrektor Szkoty zobowiazuje wszystkich nauczycieli klas I- 11l do poinformowania rodzicow
uczniéw z Klas I- 111 o dostgpnych materiatach, a takze mozliwych sposobach i formach ich
realizacji przez dziecko w domu np. z wykorzystaniem dost¢gpnych podrgcznikow.

§9

Dyrektor Szkoty ustali w uzgodnieniu z nauczycielami w jaki sposob bgdzie monitorowana
I sprawdzana wiedza ucznia oraz postgpy w nauce.

§ 10

1. Dyrektor Szkoty do realizacji ksztatcenia zdalnego moze wykorzystaé platforme
edukacyjng www.e-podreczniki.pl i utworzy¢ na niej konta dla uczniow i nauczycieli.
Aby usprawni¢ korzystanie z platformy dyrektor wykorzysta do tego celu System
Informacji O$wiatowe;.

2. Dyrektor Szkoty informuje, ze platforma www.epodreczniki.pl to narzedzie
informatyczne, na ktorym sg umieszczone bezptatne materiaty edukacyjne.

3. Dyrektor szkoly zacheca uczniow, rodzicow i nauczycieli do wykorzystania znajdujacych
si¢ materialow edukacyjnych na platformie www.e-podreczniki.pl i wykorzystania ich
do poglebiania wiedzy oraz do realizowania zadan edukacji zdalne;j.

4. Wszystkie tresci dostgpne na platformie www.e-podregczniki.pl sg przez przegladarke
internetowgq i nNie wymagaja instalacji ani dodatkowego oprogramowania. Dodatkowo
na platformie udostepniony jest modut do §ledzenia postepow w nauce dla zalogowanych
uzytkownikow czyli wszystkich ucznidow i nauczycieli, ktoérzy stworza konto
na platformie.


http://www.sp3wojkowice.pl/

§ 11

Dyrektor Szkoty zobowigzuje wszystkich nauczycieli szkoty do zdalnej pracy w zespotach
przedmiotowych i udzielania pomocy merytorycznej oraz technicznej innym nauczycielom,
rodzicom i uczniom w celu realizacji ksztatcenia na odlegtosc.

§12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 marca i obowigzuje do odwotania.

Dyrektor Szkoty

Grazyna Trzcionka

KLAUZULA INFORMACYJNA
dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwigzku z nauczaniem na odleglo$é

Zgodnie z art. 13 wust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO)
(Dz.Urz. UE L 119, s. 1, ze zm.) informujemy, Ze:

1.  Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa nr 3 w Wojkowicach , ul. Jana IlI
Sobieskiego 211b, 32-769-57-64, e-mail sp3@wojkowice.pl , (dalej: Administrator danych)

2. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna skontaktowac sie

przesylajac zapytania na adres administratora lub poprzez e-mail iodo@marwikpoland.pl

3. Administrator danych osobowych dokonuje przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz
danych osobowych Pani/Pana dziecka w zakresie niezb¢dnym do realizacji zadania Placowki
polegajacego na nauczaniu na odlegtos¢ z wykorzystaniem metod i technik umozlwiajacych
zdalng forme ksztalcenia. Podstawg przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. e RODO
(przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym), w
zwiazku z art. 30c ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2019 r. poz.
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1148, z pbzn. zm), oraz rozporzadzeniem ministra edukacji narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w
sprawie szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu o$wiaty w zwiagzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19
(Dz.U 2020, poz. 493 i poz. 492)

4. Odbiorcg danych beda wytacznie podmioty z ktérymi Administrator danych zawart umowe
powierzenia przetwarzania zgodnie z art. 28 RODO w zakresie: $wiadczenia ustug hostingowych,
serwisowania sprzetu i oprogramowania IT, doradczych, oraz organy administracji publicznej
i instytucje uprawnione do dostgpu do informacji na podstawie przepiséw prawa.

5. Podane dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji zadania Placowki
w zwiazku z wprowadzeniem nauczania na odleglos¢, oraz udokumentowania korzystania przez
Pani/Pana dziecko ze zdalnej formy edukaciji.

6. Ma Pani/Pan prawo dostgpu do swoich danych osobowych oraz danych swojego dziecka,
otrzymania ich kopii, zadania ich sprostowania, usuni¢cia, ograniczenia przetwarzania,
przeniesienia do innego administratora, a takze wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych na niezgodne z prawem ich przetwarzanie pod adres: ul. Stawki 2, 00-964
Warszawa.

7. Podane dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
mi¢dzynarodowej, nie sg podstawg do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym
opartego na profilowaniu.

8. Podanie danych osobowych nie stanowi obowigzku prawnego, ale bez ich podania nie bedzie
mozliwe skorzystanie Pani/Pana dziecka z udzialu w zajeciach prowadzonych w formie

nauczania na odlegtos¢.

DRODZY UCZNIOWIE.

W trosce o Wasze bezpieczenstwo musieliSmy zmieni¢ sposob komunikowania si¢ z Wami oraz
sposob prowadzenia lekcji.

Opieramy si¢ przede wszystkim na zasobach Internetu.

Bardzo wazne jest, by pamigtac¢ o zasadach bezpiecznego przebywania w Sieci.
Przypomnimy Wam najwazniejsze zasady.

Oto one:

ZASADY BEZPIECZENSTWA W SIECI

e Zabezpiecz komputer badz urzadzenie mobilne, z ktorego korzystasz. Uzywaj dobrego programu
antywirusowego, dbaj, by baza wiruséw byta aktualna. Nie otwieraj e-maili od nieznajomych, nie
klikaj na linki przestane przez obca osobe¢ — moga Ci zawirusowa¢ komputer!

e Pobieraj pliki tylko ze sprawdzonych zrodet.

e Pomysl kilka razy, zanim wyslesz wiadomos¢, e-mail czy smsa. Kiedy klikniesz ,,wyslij”, nie mozna
juz tego cofnacd.



e Nie podawaj w sieci swoich danych osobowych ani haset.

e Nie podawaj swoich prawdziwych danych osobowych. Na potrzeby kontaktu z nauczycielem
mozesz uzywac tylko imienia lub nicku.

e Nie podawaj nikomu danych swoich znajomych.

e Chron swoje konta na serwisach spolecznosciowych.

e Stosuj mocne, trudne do odgadnigcia hasta, ktore sa kombinacja liter i cyft.

e Czytaj regulaminy.

e Pamictaj, ze osoba, ktora poznasz w sieci, moze nie by¢ tym, za kogo si¢ podaje.

e Gdy cos Cie przestraszy lub zaniepokoi, wylacz monitor i powiedz o tym dorostemu. Powiedz tez,
jesli szukajac informacji, trafite$ na strone, ktoéra namawia do nienawisci lub do czego$ dziwnego.

e Nie dokuczaj innym. Pamig¢taj, ze w Internecie obowigzuje zasada nieuzywania brzydkich stow.
Traktuj innych tak, jakby$ chciat, zeby Ciebie traktowano.

e Szanuj prawo wlasnosci w Sieci. Zawsze podawaj zrédto pochodzenia materialow znalezionych w
Internecie.

ZASADY HIGIENY PODCZAS KSZTALCENIA NA ODLEGLOSC

1. Ekran nie powinien odbija¢ $wiatta - dlatego tez wazne jest ustawienie go pod odpowiednim kgtem
w stosunku do jego zrodel. Monitor trzeba ustawié tak, aby $wiatto nie znajdowato si¢ z tytu. Zle jest
rowniez, gdy uzytkownik ma jasno$¢ przed soba - np. lampke nad ekranem. Optymalnie jest ustawic
si¢ bokiem.

2. Odlegtos¢ pomiedzy brzegiem biurka a ustawiong na nim klawiaturg powinna by¢ wieksza niz 10
cm. Chodzi tu o mozliwo$¢ utozenia na biurku dtoni. Pisanie z r¢gkoma bez oparcia jest bardzo
ucigzliwe dla uzytkownika.

3. Odlegtos¢ ekran-uzytkownik powinna wynosi¢ co najmniej 40 cm (wyciagnieta reka wyznacza
minimalng odlegto$¢ od monitora).

4. Gorna krawedz monitora nie powinna znajdowac si¢ powyzej linii wzroku uzytkownika.

5. Wilgotnos$¢ powietrza nie powinna by¢ mniejsza niz 40% - chodzi tu o to, ze w trakcie korzystania z
komputera oczy mocno si¢ wysuszaja, dlatego wazne jest zapewnienie pewnego poziomu wilgotnosci
W pomieszczeniu.

6. Wysokosc stotu i krzesta powinna by¢ tak dostosowana, by zapewni¢ co najmniej kat prosty
pomigdzy ramieniem a przedramieniem uzytkownika.

7. I najwazniejsze: w celu dbania o wzrok, po kazdej 30 minutowej pracy przed ekranem, spojrz przez
okno w daleko potozony punkt, a nastepnie przenie§ wzrok na jaki$ punkt blisko siebie.

8. Rob czeste przerwy i wykonuj podczas nich ¢wiczenia rozluzniajace miesnie.

Kochani uczniowie, potraktujcie te nowa formg pracy jako wyzwania, ale tez mozliwo$¢ sprobowania
czegos nowego.

Zyczymy powodzenia: pani dyrektor wraz z nauczycielami:)



