Strategia Zarzadzania w czasie obecnym
i na wypadek wystapienia pandemii COVID-19 w Szkole Podstawowej nr 3
w Wojkowicach
w roku szkolnym 2020/2021
Na podstawie przepisow:
* Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 11.01.2017 r. poz. 59),

» Ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481, 1818 i
2197),

* Rozporzadzenia MEN z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie szczegolnych rozwigzan w
okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. z 2020 r. poz. 530, 564,
657, 781, 872,891, 952 i 1111),

» Statutu Szkoty

oraz analizy danych dotyczacych aktualnego stanu epidemicznego dyrektor szkotly ustala
zasady funkcjonowania placowki o§wiatowej oraz podejmuje decyzj¢ o hybrydowym lub
zdalnym trybie nauki. Szczegdlowe rozwigzania w tym zakresie zawarto ponize;j.

W trosce o zdrowie i bezpieczenstwo ucznidw, rodzicdw, nauczycieli oraz wszystkich
pracownikow szkoty, w roku szkolnym 2020/2021 wprowadza si¢ szczegdtowe rozwigzania
organizacyjne, ktore pozwola natychmiast zareagowac na pojawienie si¢ niebezpieczenstwa
zachorowan na COVID-19 oraz pozwolg na sprawne dostosowanie sposobu nauki do
aktualnej sytuacji epidemicznej z jednoczesnym zachowaniem cigglosci funkcjonowania
szkoty.

Uwaga : W miar¢ rozwoju sytuacji na terenie placowki , dokument moze ulec
modyfikacji. Zakres zmian bedzie podany na stronie szkoly.

§1

Przygotowanie szkoty do rozpoczgcia roku szkolnego 2020/2021 w warunkach pandemii
COVID-19

1. Dyrektor jeszcze przed rozpoczeciem roku szkolnego:

1) Opracowuje system szybkiego reagowania w sytuacji zagrozenia epidemig COVID19,
ktorego podstawg sg procedury zawarte w niniejszym dokumencie, w tym: opracowuje wzory
zarzadzen do wdrozenia zdalnego lub hybrydowego trybu nauczania i do przywrocenia
stacjonarnego trybu nauki (WZOR nr 2, 3, 4).



2) Nawigzuje usystematyzowang, odbywajaca si¢ w okreslonym trybie i na wspolnie
uzgodnionych zasadach dostosowanych do obecnej sytuacji, wspotprace z sanepidem,
organem prowadzacym, kuratorium, rodzicami i srodowiskiem szkolnym (WZOR nr 2 §2-§7;
WZOR nr 4 §4-§8). 3)

Zapoznaje Rad¢ Pedagogiczng ze strategia zarzadzania szkotg oraz zasadami zawartymi w
systemie szybkiego reagowania obowigzujagcymi w szkole w czasie pandemii COVID-109.
Szczegotowo przedstawia zadania dotyczace nauczycieli, wychowawcow klas i pedagoga
szkolnego w zaleznosci od przyjetego trybu pracy (WZOR nr 2 §3, WZOR nr 4 §5). 4

Zapoznaje pracownikow administracji i obstugi z systemem szybkiego reagowania i ich
obowiazkami w czasie kryzysu (WZOR nr 2 §4).)

W miar¢ mozliwo$ci zabezpiecza niezbgdne ilosci sprzgtu komputerowego dla nauczycieli
1 uczniéw, na wypadek koniecznosci wdrozenia zdalnego lub hybrydowego trybu ksztatcenia,

6) Przygotowuje nauczycieli od strony informatycznej do realizacji zadan zwigzanych
z nauczaniem zdalnym,

7) Zapewnia wyposazenie szkoty w niezbedny sprzet 1 Srodki sanitarne.

2. Podstawg stwierdzenia gotowosci szkoly do rozpoczgcia roku szkolnego 2020/2021 w
warunkach pandemii COVID-19 jest stopien realizacji zadan dyrektora wymienionych wyzej,
okreslonych w ,,Liscie kontrolnej gotowosci do rozpoczecia pracy szkoty” ( WZOR nr 1)

3. Z ,,Lista kontrolng gotowos$ci do rozpoczecia pracy szkoty” dyrektor zapoznaje rowniez
srodowisko szkolne.

4. Sporzadzenie 1 wypetnienie ,,Listy kontrolnej gotowosci do rozpoczecia pracy szkoty”
konczy proces przygotowania szkoty do funkcjonowania w warunkach pandemii.

§2
Wykaz dzialan dyrektora szkoly przed podjeciem decyzji o trybie pracy szkoly

Warunkiem podjecia wlasciwej decyzji przez dyrektora jest biezgce monitorowanie danych
oraz ciggla wspolpraca z wewnetrznymi srodowiskami szkoly oraz z instytucjami
wspolpracujgcymi z placowkq. Kazda decyzja dyrektora o zmianie trybu nauki wymaga
akceptacji organu prowadzqgcego i pozytywnej opinii Sanepidu.

1. Dyrektor ze wzgledu na sytuacje¢, a w jakiej znajduje si¢ szkota, w porozumieniu z
organem prowadzacym i przy pozytywnej opinii lokalnej stacji sanitarno-epidemiologicznej
moze podja¢ decyzjg o :

1) pozostawieniu stacjonarnego trybu nauki;



2) wdrozeniu trybu nauczania zdalnego (WZOR nr 2);
3) wdrozeniu trybu nauczania hybrydowego (WZOR nr 3);
4) ponownym przywrdceniu stacjonarnego trybu nauki (WZOR nr 4).

2. Jesli szkota znajduje si¢ w strefie czerwonej lub zo6ttej decyzje o zmianie trybu nauczania
moze podjac:

1) Dyrektor szkoty — przy akceptacji organu prowadzacego i pozytywnej opinii Sanepidu;

2) Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny, naktadajac na szkot¢ obowigzek zmiany
trybu nauczania;

3. Jesli szkota znajduje si¢ w strefie czerwonej lub zo6ttej dyrektor podporzadkowuje
organizacj¢ pracy placoéwki wytycznym i zaleceniom Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego. Wszystkie zalecenia i wytyczne Sanepidu powinny by¢ wydawane na pi§mie lub
droga mailowa.

4. Dyrektor szkoty w roku szkolnym 2020/2021 na biezaco monitoruje sytuacje epidemiczng
COVID-19 w $rodowisku szkoty, ktorg zarzadza.

5. Dyrektor szkoty, na podstawie wytycznych Gtoéwnego Inspektora Sanitarnego oraz
Ministerstwa Edukacji Narodowej, opracowuje zasady bezpieczenstwa obowigzujace na
terenie szkoly oraz procedure szybkiego powiadamiania o chorym uczniu (WZOR nr 2: §16
1§15;nr4: §101§11).

6. Monitorowanie polega na gromadzeniu biezacych danych od przedstawicieli wszystkich
organow szkoty, jej pracownikoéw oraz podmiotow ze szkota wspotpracujacych, zwigzanych
m.in. ze zmienng liczbg zachorowan, zmienng liczbg 0séb przebywajacych na kwarantannie w
lokalnym srodowisku (powiecie, gminie, miejscowosci) oraz wszystkimi innymi
nieprzewidzianymi sytuacjami zwigzanymi z COVID-19, ktére mogtyby mie¢ wptyw na
poziom bezpieczenstwa cztonkdéw spotecznosci szkolne;.

7. W przypadku, jesli szkota znajduje si¢ w strefie czerwonej lub z6itej dyrektor raz w
tygodniu lub w miarg potrzeb przekazuje do powiatowych stuzb sanitarnych raport o stanie
zagrozenia epidemicznego Srodowiska szkolnego dyrektor zgodnie z ustalona procedura.

8. Jesli szkota znajduje si¢ poza strefa zagrozenia, dane z raportdéw stanowig podstawe
podjecia przez dyrektora decyzji o zmianie trybu nauczania. Decyzja ta jest podejmowana
W porozumieniu z organem prowadzacym przy jednoczesnej pozytywnej opinii lokalnej
stacji sanitarno-epidemiologicznej. W przypadku, jesli szkota znajduje si¢ w strefie czerwone;j
lub zo6ttej decyzje o zmianie trybu nauczania moze podja¢ dyrektor lub moze ona zostaé
narzucona przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

9. W sytuacjach nagtych, niecierpiacych zwtoki, dyrektor szkoty po telefonicznych lub
emailowych konsultacjach z organem prowadzacym, stuzbami sanitarnymi moze podjac¢
decyzje o natychmiastowym wprowadzeniu zdalnego trybu nauki.



10. W uzasadnionych przypadkach dyrektor szkoty moze zarzadzi¢ wprowadzenie zdalnego
trybu nauczania z wytaczeniem oddziatow I-111. Decyzja ta jest podejmowana w
porozumieniu z organem prowadzacym przy jednoczesnej pozytywnej opinii lokalnej stacji
sanitarno-epidemiologicznej.

11. W sytuacji koniecznos$ci zapewnienia na terenie szkoty opieki uczniom w oddziatach I-111
dyrektor szkoty wprowadza osobne zarzadzenie wskazujace warunki rezimu sanitarnego,
w jakich ta opieka ma si¢ odbywac.

12. Dyrektor szkoty w celu usprawnienia systemu zarzadzania szkota w sytuacji zagrozenia
COVID-19 powotuje zespot ds. bezpieczenstwa epidemicznego srodowiska szkolnego, na
czele ktorego stoi szkolny koordynator bezpieczenstwa.

§3

Powolanie i zadania zespotu ds. bezpieczenstwa epidemicznego srodowiska szkolnego
Zarzadzanie szkolg w czasie kryzysu epidemicznego wymaga szczegbélowych rozwigzan
zwlaszcza w zakresie bezpieczenstwa. Jednym z nich jest powotanie pracownikow szkoty do
petnienia nowych funkcji, ktorych celem nadrzednym bedzie koordynowanie prac
zwigzanych ze zwalczaniem i ograniczaniem zagrozen COVID-19.

1. Celem wsparcia i wzmocnienia dzialan zapobiegajacych oraz diagnozujacych poziom
zagrozenia COVID-19 dyrektor powotuje zespot ds. bezpieczenstwa epidemicznego
srodowiska szkolnego.

2. W sktad zespotu wchodza:

1) Przedstawiciel Rady Pedagogicznej Wicedyrektor

2) Przedstawiciel pracownikéw administracji i obstugi- sekretarz szkoty
3) Przedstawiciel Rady Rodzicow- przewodniczacy

3. Dyrektor powotuje takze szkolnego koordynatora bezpieczenstwa, ktory jest jednoczesnie
przewodniczacym zespotu ds. bezpieczenstwa epidemicznego srodowiska szkolnego-
sekretarza szkoty .

4. Zadaniem koordynatora jest nadzorowanie dziatan poszczegdlnych cztonkow zespotu ds.
bezpieczenstwa srodowiska szkolnego oraz §cista wspolpraca z dyrektorem szkoty.

5. Szczeg6lnym zadaniem koordynatora jest zbieranie biezgcych informacji na temat stanu
epidemicznego na terenie szkoty oraz dokonywanie wstepnej oceny stanu bezpieczenstwa
epidemicznego szkoly i przekazywanie na biezaco tych informacji dyrektorowi.

6. Kazdego dnia koordynator przekazuje informacje¢ o stanie epidemicznym §rodowiska
szkolnego dyrektorowi lub wicedyrektorowi .



7. Wszyscy cztonkowie zespotu sg zobowigzani do bezzwlocznego przekazywania biezacych
informacji dotyczacych zagrozenia stanu bezpieczenstwa epidemicznego szkolnemu
koordynatorowi bezpieczenstwa.

8. Przyjmuje si¢ nastgpujace formy przekazywania informacji:
1) podczas osobistej rozmowy;
2) drogg telefoniczng/ komunikatory
3) droga e-mailows.
4)Teamsa
§4
Zmiana nauki na tryb zdalny

Ze wzgledu na bezpieczenstwo srodowiska szkolnego dyrektor, w porozumieniu z organem
prowadzacym i lokalng stacjg sanitarno-epidemiologiczna, podejmuje decyzje o zmianie
formy nauczania na tryb zdalny w wyniku zaistnienia nastepujacych warunkow (przy czym
ponizsze warunki nie musza wystapic¢ jednoczesnie).

1. Dyrektor szkoty, w porozumieniu z organem prowadzacym i na podstawie pozytywnej
opinii lokalnej stacji sanitarno-epidemiologicznej, podejmuje decyzje o zmianie trybu
nauczania na zdalny.

2. Jesli szkota znajduje si¢ w strefie czerwonej lub zo6ttej decyzje o wprowadzeniu trybu
zdalnego moze podja¢ dyrektor w porozumieniu z organem prowadzacym i na podstawie
pozytywnej opinii lokalnej stacji sanitarno-epidemiologicznej lub moze zosta¢ ona narzucona
przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

3. Na decyzje dyrektora ma wpltyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w kraju:
1) wzrost liczby zachorowan na COVID-19,

2) sugestia lub decyzja Ministra Zdrowia,

3) sugestia lub decyzja Ministra Edukacji Narodowej.

4. Na decyzj¢ dyrektora ma wptyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w regionie (gmina,
powiat):

1) wzrost liczby zachorowan,
2) sugestia lub decyzja kuratora,
3) opinia organu prowadzacego, miejscowych stuzb sanitarnych, rady rodzicow.

5. Na decyzje dyrektora ma wptyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w szkole:



1) odkryto ognisko zakazenia w szkole,

2) odkryto ognisko zakazenia w miescie,
3) sugestia lub decyzja burmistrza miasta,
4) sugestia rady pedagogicznej,

5) sugestia lokalnych stuzb medycznych,

6. Dyrektor konsultuje swoja decyzje o zmianie trybu nauczania z zespotem ds.
bezpieczenstwa epidemicznego Srodowiska szkolnego.

7. Dyrektor o swojej decyzji powiadamia:

1) organ prowadzacy,

2) powiatowe stuzby sanitarne,

3) organ sprawujacy nadzor pedagogiczny,

4) rade pedagogiczna,

5) rodzicow,

6) uczniow.

8. Decyzja dyrektora ma forme pisemnego zarzadzenia (WZOR nr 2).

9. Decyzja publikowana jest bezzwlocznie na stronie internetowej szkoty i/lub na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej szkoty.

10. Pracownicy szkoty, nauczyciele, rodzice i uczniowie maja obowigzek zapoznania si¢ z
w/w zarzadzeniem.

§5
Zmiana nauki na tryb hybrydowy

Ze wzgledu na bezpieczenstwo srodowiska szkolnego dyrektor, w porozumieniu z organem
prowadzgcym i lokalng stacjg sanitarno-epidemiologiczng, podejmuje decyzje o zmianie
formy nauczania na tryb hybrydowy w wyniku zaistnienia nastepujgcych warunkow (przy
czym ponizsze warunki nie muszq wystgpic jednoczesnie).

Tryb hybrydowy polega na naprzemiennej nauce w trybie zdalnym i stacjonarnym dla
okreslonej grupy uczniow wedle sporzgdzonego harmonogramu.

1. Dyrektor szkoly, w porozumieniu z organem prowadzacym i na podstawie pozytywne;j
opinii lokalnej stacji sanitarno-epidemiologicznej, podejmuje decyzje o zmianie trybu
nauczania na hybrydowy.



2. Jesli szkota znajduje si¢ w strefie czerwonej lub zo6ltej decyzje o wprowadzeniu trybu
hybrydowego moze podja¢ dyrektor w porozumieniu z organem prowadzgcym i na podstawie
pozytywnej opinii lokalnej stacji sanitarno-epidemiologicznej lub moze zosta¢ ona narzucona
przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

3. Na decyzje dyrektora ma wptyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w kraju:
1) wzrost liczby zachorowan na COVID-19,

2) sugestia lub decyzja Ministra Zdrowia,

3) sugestia lub decyzja Ministra Edukacji Narodowe;j.

4. Na decyzj¢ dyrektora ma wplyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w regionie (gmina,
powiat):

1) wzrost liczby zachorowan,
2) sugestia lub decyzja kuratora,
3) opinia organu prowadzacego, miejscowych stuzb sanitarnych, rady rodzicow.
5. Na decyzje¢ dyrektora ma wptyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w szkole:

1) odkryto ognisko zakazenia w szkole,
2) odkryto ognisko zakazenia w miescie,

3) sugestia lub decyzja burmistrza miasta,
4) sugestia rady pedagogicznej,
5) sugestia lokalnych stuzb medycznych,

6. Dyrektor konsultuje swoja decyzje o zmianie trybu nauczania z zespotem ds.
bezpieczenstwa epidemicznego srodowiska szkolnego.

7. Dyrektor o swojej decyzji powiadamia:
1) organ prowadzacy,

2) powiatowe stuzby sanitarne,

3) organ sprawujacy nadzdr pedagogiczny,
4) rad¢ pedagogiczna,

5) rodzicow,

6) uczniow.

8. Decyzja dyrektora ma forme pisemnego zarzadzenia (WZOR nr 3).



9. Decyzja publikowana jest bezzwlocznie na stronie internetowej szkoty.

§6

Organizacja pracy szkoty w czerwonych i zottych strefach zagrozenia COVID-19

W momencie, gdy szkota znajdzie sie w strefie czerwonej lub zZottej procedury powinny ulec
modyfikacji i dostosowaniu do aktualnego stanu zagrozenia a organizacja pracy szkoly
powinna zostac¢ podporzgdkowana wytycznym Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego.

1. W strefach czerwonych i z6ttych organizacja pracy szkoty jest $cisle podporzadkowana
wytycznym 1 decyzjom Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego. Takg decyzje
moze podja¢ roéwniez dyrektor, ale przy zgodzie organu prowadzacego i pozytywnej opinii
Sanepidu.

2. Dyrektor szkoty znajdujacej si¢ na terenie tych stref modyfikuje procedury bezpieczenstwa
W oparciu o szczegotowe wytyczne Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

3. Dyrektor szkoty $cisle wspotpracuje z wyznaczong osobg ze strony sanepidu i przekazuje
droga pisemna, mailowg lub w nagtych wypadkach telefoniczng biezace raporty o stanie
bezpieczenstwa epidemicznego szkoty.

4. Wyznaczony do kontaktu i koordynowania dziatan pracownik sanepidu na biezaco
przekazuje wytyczne i zalecenia, ktére nalezy wdrozy¢ w szkole.

5. Wszelkie dzialania dotyczace bezpieczenstwa podejmowane przez dyrektora szkoty lub ze
strony Sanepidu powinny by¢ ustalane droga pisemna lub mailowa. W sytuacjach nagltych
dopuszcza si¢ ustalenia drogg telefoniczng, pod warunkiem, ze na podstawie telefonow
zostanie sporzadzona notatka stuzbowa zatwierdzona przez obie strony.

WZORY DOKUMENTOW WRAZ Z ZALACZNIKAMI

Podstawowym zatozeniem tej czesci dokumentu bylo opracowanie wzordw zarzadzen
dyrektora szkoty w zaleznos$ci od przyjetego trybu nauczania:

v’ zdalnego (WZOR nr 2),
v hybrydowego (WZOR nr 3), lub powrotu do stacjonarnego (WZOR nr 4).

Wzory te sg zbudowane z gldéwnych czesci (paragrafow), ktore reguluja najwazniejsze
sposoby organizacji pracy szkoty/placowki oswiatowej w czasie COVID-19, natomiast
szczegblowe rozwigzania dla kazdego z obszarow zostaly opisane na poziomie zatgcznikow.
Dodatkowo t¢ cz¢$¢ uzupetniajg dwa wzory: ,,Listy kontrolnej” niezbgdnej do etapu
przygotowania szkoty na nowy rok szkolny (WZOR nr 1)



WZOR nr 1

Pieczec¢ nagtowkowa przedszkola
Numer kancelaryjny;........cccocooevveiennen.
Protokot

kontroli gotowosci szkoly do rozpoczecia roku szkolnego 2020/2021 w warunkach
trwajacej epidemii.

Na podstawie § 3 ust. 1 rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31
grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2020 r.poz.1166 ze zm.)
przeprowadzono kontrole gotowosci szkoly do rozpoczecia dziatalnosci edukacyjno-
wychowawczo-opiekunczej w warunkach trwajgcej epidemii zgodnie z wytycznymi MEN, MZ

1 GIS dla publicznych i niepublicznych szkot i placowek od 1 wrzesnia 2020 r.

Komisja w skladzie:

Imig nazwisko stanowisko
Imie nazwisko stanowisko
Imie nazwisko stanowisko

Dokonata oceny gotowos¢ szkoly do organizacji zaje¢ z uwzglednieniem opublikowanych na
stronie internetowej Ministra Edukacji Narodowej wytycznych sanitarnych.

| .Dostosowanie organizacji pracy szkoly do wytycznych sanitarnych:

1. W szkole wdrozono przepisy prawa wewnatrzszkolnego wskazujace sposob stosowania
wytycznych sanitarnych dla szkot.

2. Wejscie do szkoty stanowi wydzielong strefe dla rodzicéw, opiekundw i 0sob
postronnych, w ktdrej obowigzuje pelny dystans spoteczny.

3. Wewnatrzszkolne procedury zapewniajg izolacje uczniéw od oséb z zewnatrz.



4. Szkota udostepnia informacje o kontaktach do stuzb medycznych odpowiedzialnych za
choroby zakazne.

5. Szkota wyznaczyta miejsce izolacji ucznia u ktérego stwierdzono widoczne objawy
infekceji drog oddechowych.

6. Szkota posiada termometry bezdotykowe (ile)

7. Szkota zgromadzita dane kontaktowe do rodzicow i opiekundéw zapewniajace szybka
komunikacje w przypadku wystapienia objawoéw choroby u dziecka lub przypadku
stwierdzenia zakazenia w szkole.

8. Przestrzen szkolna w ktorej przebywaja uczniowie jest dostosowana do wytycznych
sanitarnych.

9. Organizacja pracy szkoty sprzyja zachowaniu podstawowego dystansu spotecznego
pomiegdzy uczniami.

1) Szatnia-
2) plan zaje¢ szkolnych —
3) $wietlica szkolna

10. zajecia pozalekcyjne -

11. Plan zaje¢ szkolnych przewiduje dluzsze przerwy umozliwiajace wietrzenie sal
lekcyjnych, wyjsécie ucznidow w czasie przerw na powietrze, zjedzenie drugiego
$niadania z zachowaniem obowigzujacych zasad higieny spozywania positkow.

Dostosowanie organizacji zywienia w szkole do wytycznych sanitarnych.

1. Szkota dostosowata organizacje zywienia do wytycznych.

I .Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen i powierzchni.

I11.  Wyposazenie pracownikow w Srodki ochrony osobistej.

Srodki ochrony | Nauczyciele Pracownicy obstugi
osobistej

Maseczki

Przylbice

Rekawiczki ochronne

Fartuchy

Ochraniacze na buty

IV.  Zapasy szkoly w Srodki odkazajace i dezynfekujace.

Srodki  odkazajace i | Okresl zapasy | Uwagi
dezynfekujgce ilosciowo




Dezynfekcja rak

Dezynfekcja powierzchni

Ocena gotowosci szkoly do rozpoczecia roku szkolnego 2020/2021 w warunkach
trwajacej epidemii.

Procedura zawieszenia zaj¢¢ w Szkole Podstawowej nr 3 w Wojkowicach
ze wzgledu na sytuacje epidemiologiczna (COVID-19)

Uczestnicy:

e dyrektor szkoty,
* Panstwowa Powiatowa Inspekcja Sanitarna,
e organ prowadzacy - wlasciwy organ JST,

Podstawa prawna:

*§ 18 ust. 2a-2c, ust. 3 rozporzadzenia MEN z 31.12.2002 r. w sprawie

bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach - dalej
r.b.h.p.,

§lust.1i12,§2ust. 1 i5 rozporzgdzenia MEN z 12.08.2020 r. w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 - dalej r.COVID-19,

* uzasadnienie do projektu rozporzadzenia MEN z 12.08.2020 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach 1 placowkach
(https://legislacja.gov.pl/projekt/12336966/katalog/12708029#12708029 ) - dalej
uzasadnienie do projektu rozporzadzenia MEN z 12.08.2020 r.



Zadanie

Osoba
odpowiedzi
alna

Dokument
acja

Termin

Podstawa prawna z
komentarzem

1. Ustalenie czy
w szkole,
wystepuje
zagrozenie
epidemiologiczne
powodujace
zagrozenie
zdrowia uczniéw
i podjecie decyzji
0 zawieszeniu
zajec

Dyrektor

Na
biezaco

- § 18 ust. 2a r.b.h.p.
-§ 1lust. 112r.COVID-19

Biorac pod uwage aktualng
sytuacj¢ epidemiologiczng,
ktora moze zagraza¢ zdrowiu
uczniéw, dyrektor moze
zawiesi¢ zajecia

w szkole na czas oznaczony.
W przypadku podejrzenia
wystgpienia w szkole zakazenia
koronawirusem, dyrektor
zawiadamia wlasciwg
miejscowo stacje sanitarno-
epidemiologiczng i stosuje jej
zalecenia oraz ogdlne zalecenia
GIS lub Ministra Zdrowia,
dostgpne na stronie
https://www.gov.pl/web/korona
wirus/ oraz https://gis.gov.pl/.
Decyzje o zawieszeniu zaje¢,
dyrektor podejmuje dopiero po
uzyskaniu pozytywnej opinii
wlasciwej miejscowo stacji
sanitarno-epidemiologicznej

i wyrazeniu zgody przez
organ prowadzacy (patrz pkt.
213).

2. Pozytywna
opinia
Panstwowe;j
Powiatowej
Inspekcji
Sanitarnej

Dyrektor

Whiosek do
Panstwowe
]
Powiatowej
Inspekc;ji
Sanitarnej o
opini¢ w
sprawie
zawieszeni
a zajel

Bezzwloc
znie

Panstwowa
Powiatowa
Inspekcja

Wydanie

pozytywnej
opinii przez

Bezzwloc
Znie

-§ 18 ust. 2ai 2b r.b.h.p.
Dyrektor zawiesza zajg¢cia na
Czas 0znaczony, po uzyskaniu
pozytywnej opinii wlasciwego
panstwowego powiatowego
inspektora sanitarnego.

Opinia moze by¢ wydana takze
ustnie, telefonicznie, za
pomoca Srodkéw komunikacji
elektronicznej lub za pomocg
innych Srodkow lacznosci.

W takim przypadku tres¢ zgody
lub opinii jest utrwalona




3. Zgoda organu
prowadzacego na
zawieszenie zajec

Sanitarna

Panstwowa
Powiatowa
Inspekcje
Sanitarng

Dyrektor

Whiosek do
organu
prowadzace
goo
wyrazenie

zgody na

Bezzwloc
Znie

w formie protokotu, notatki,
adnotacji lub w inny sposob.

W uzasadnieniu projektu do
rozporzadzenia MEN z
12.08.2020 r., pozytywna opinia
wlasciwego panstwowego
powiatowego inspektora
sanitarnego wobec inicjatywy
zawieszenia zaje¢ bedzie
uwzgledniata kwestie skali
zagrozenia epidemiologicznego
dla danej spolecznosci szkolne;j.
- § 18 ust. 2c r.b.h.p.
Zawieszenie zaje¢ moze
dotyczy¢ w szczegolnosci:
grupy, grupy wychowawczej,
oddzialu, klasy, etapu
edukacyjnego lub calej szkoly
lub placowki, w zakresie
wszystkich lub
poszczegolnych zajeé.
Dyrektor bedzie mogl wystapic
0 zawieszenie zaje¢ w
tradycyjnej formie takze w
przypadku np. grupy uczniow
przewlekle chorych (na
podstawie opinii lekarza
sprawujacego opieke zdrowotng
nad uczniem) lub grupy
uczniow, ktorzy posiadajg
wydane przez poradni¢
psychologiczno-pedagogiczna
orzeczenie o potrzebie
indywidualnego nauczania -
uzasadnienie do projektu
rozporzadzenia MEN  z
12.08.2020 r.,

Po uzyskaniu pozytywnej opinii
przez Panstwowa Powiatowa
Inspekcje Sanitarng w
przedmiocie zawieszenia zajec,
dyrektor zwraca si¢ o
uzyskanie zgody do organu




zawieszeni
e zajel

Organ
prowadzacy

Zgoda
organu
prowadzace
go na
zawieszeni
e zajec

Bezzwloc
znie

prowadzacego.

Zgoda organu prowadzacego
moze by¢ wydana takze ustnie,
telefonicznie, za pomoca
srodkéw komunikacji
elektronicznej lub za pomoca
innych srodkéw lacznosci. W
takim przypadku tre$¢ zgody
lub opinii powinna by¢
utrwalona w formie protokotu,
notatki, adnotacji lub w inny
Sposob.

- § 18 ust. 2c r.b.h.p.
Zawieszenie zaje¢ moze
dotyczy¢ w szczegolnosci:
grupy, grupy wychowawczej,
oddziatu, klasy, etapu
edukacyjnego lub catej szkoty
lub placowki, w zakresie
wszystkich lub poszczegolnych
zajec.

Organ prowadzacy, bedzie
mogl na wniosek dyrektora
szkoty wyrazi¢ zgod¢ na
wprowadzenie tzw. nauczania
hybrydowego. Zaleca sig¢, aby
taka forma nauczania byta
wprowadzona na okres nie
dluzszy niz 2 tygodnie.

4. Zarzadzenie w
sprawie
zawieszenia zajec
Na Czas
0znaczony

Dyrektor

Zarzadzeni
e dyrektora
W sprawie
zawieszeni
a zaje¢ w
szkole

Po
uzyskaniu
zgody
organu
prowadzac
ego i
pozytywn
ej opinii
Panstwow
€]
Powiatow
€]
Inspekcji
Sanitarnej

- § 18 ust. 2ar.b.h.p.

Dyrektor, za zgoda organu
prowadzacego i1 po uzyskaniu
pozytywnej opinii wlasciwego
panstwowego powiatowego
inspektora sanitarnego, moze
zawiesi¢ zajecia na czas
oznaczony, jezeli ze wzgledu na
aktualng sytuacje
epidemiologiczng moze by¢
zagrozone zdrowie uczniow.
Dyrektor powinien wydaé w tej
sprawie zarzadzenie.




5. . .
. L Zawiadomi
Zawiadomienie .
enie organu - § 18 ust. 3r.b.h.p.
organu ; . L
) sprawujace | Bezzwloc | O zawieszeniu zaje¢ dyrektor
sprawujacego Dyrektor , . ) ) )
nadzor go nadzor | znie zawiadamia organ sprawujacy
: edagogicz ) i .
pedagogiczny o E gog nadzor pedagogiczny
zawieszeniu zajec y
-§2ust. Swzw.z § 2 ust. 1
6 r.COVID-19
Zawiadomienie W s’yt‘uaql ca1k0w1.teg0 l.ub
organu czesciowego ograniczenia
Zawiadomi funkcjonowania publicznych i
prowadzacego . . . .
enie organu niepublicznych jednostek
oraz organu .. .
) prowadzace systemu oswiaty, zawieszone
sprawujacego .. .
, go oraz zajgcia s realizowane z
nadzor Bezzwtoc . .
: Dyrektor organu : wykorzystaniem metod i
pedagogiczny o . znie , ,
. sprawujgce technik ksztatcenia na
sposobie , L, : .
C g0 nadzor odleglos¢. O sposobie realizacji
realizacji zajec i . N L .
) , pedagogicz zaje¢ 1 innych zadan jednostki
innych zadan 0 X wiaty dvrektor
jednostki w y §ys emu'osw1a y dyrekto
trakcie informuje organ prowadzacy te
. L, jednostke oraz organ
zawieszenia zaj¢c ) )
sprawujacy nadzor
pedagogiczny.
WZOR NR 2
Zarzadzenie NR ...... 12020

Dyrektora szkoly o zmianie trybu nauczania na tryb zdalny w Szkole Podstawowej Nr 3
w Wojkowicach

Na podstawie:
1. Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 11.01.2017 r. poz. 59),

2. Ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481, 1818 i
2197),

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. 2003
nr 6 poz. 69 z pdzn. zm.)

4. Statutu Szkoty Podstawowej Nr 3 w Wojkowicach , oraz zebranych informacji o stopniu
zagrozenia COVID-19 wystepujacym w najblizszym srodowisku zarzadza co nastgpuje:



§1

1. Od dnia.................. do dnia............... uczniowie Szkoty Podstawowej Nr 3 w
Wojkowicach bedg brali udzial w zajeciach online wedle ustalonego harmonogramu, ktory
zostanie udostepniony na stronie internetowej szkoty.

2. Kazdy z uczniow przejdzie na forme zdalnego nauczania, jaka zostata wypracowana
wczesniej z nauczycielem przy uwzglednieniu jego mozliwosci wyposazenia w sprzet
komputerowy a wszelkie trudno$ci zwigzane z tym procesem na biezaco beda zglaszane
wychowawcom Klas.

3. Wychowawcy klas podejmuja dziatania majace na celu rozwigzanie problemow
sprzgtowych ucznia:

1). powiadamiajg o trudnosciach dyrektora;
2). pomagaja w procesie pozyskania niezbednego sprzetu z zasoboéw szkolnych;

3). monitorujg proces rozwigzania problemu do czasu jego pelnego rozwigzania, o czym
informuja dyrektora szkoty.

4. Szczegblowe obowiazki wychowawcow klas opisuje § 2 niniejszego Zarzadzenia.
5. System nauczania zdalnego uwzglednia wszystkich uczniéw znajdujacych si¢ w szkole.

6. Nauczyciele wszystkich przedmiotéw przedstawiaja (przypominaja) swoim uczniom
zasady wspoOlpracy, a takze sposoby oceniania w zdalnym trybie nauki.

7. Nauczyciele powiadamiaja rodzicow o zasadach wspolpracy zdalnej w czasie zagrozenia
pandemia. Szczegdlowe zasady wspotpracy z rodzicami okres$la zalacznik nr 1 niniejszego
Zarzadzenia.

8. Pracownicy administracji i obstugi w trakcie zdalnego trybu pracy szkoty pracuja zgodnie z
ustalonym 1 zatwierdzonym przez dyrektora szkoty harmonogramem.

9. Powrdt do stacjonarnego trybu nauki nastapi poprzez wydanie kolejnego zarzadzenia
dyrektora.

§2
Warunki organizacji nauczania zdalnego

Zmiana trybu nauki na zdalny wymaga nowej organizacji pracy szkoty i zbudowania
spojnego systemu komunikacji pomigdzy wszystkimi organami szkoty oraz pomigdzy szkota
a uczniami i rodzicami.



Z tego powodu na czas bezposredniego zagrozenia COVID-19 wprowadza si¢ obowigzujace
wszystkich pracownikow pedagogicznych szczegdlowe rozwigzania, ktére zapewnig sprawne
funkcjonowanie placowki.

1. Od dnia............... zobowiazuje wszystkich nauczycieli do podj¢cia pracy w trybie
zdalnym.

2. Ustalam nastepujace formy kontaktu z dyrektorem szkoty:
1). kontakt za pomoca e-dziennik,
2). kontakt e-mail na adres: sp3@wojkowice .pl
3). kontakt telefoniczny: tel. 785937072 .

Zobowigzuje do prowadzenia zdalnego nauczania ze swoich prywatnych domoéow, pod
warunkiem posiadania niezb¢dnego sprzetu umozliwiajacego bezpieczne prowadzenie
zdalnego nauczania.

4. W przypadku, gdy nauczyciel nie dysponuje odpowiednim sprzgtem (komputerem,
laptopem z podigczeniem do Internetu), z ktorego mogltby skorzysta¢ w domu, lub nie posiada
warunkéw do realizacji takiego nauczania w warunkach domowych, (niezwlocznie) informuje
o tym fakcie dyrektora szkoty, najp6zniej do dnia poprzedzajacego wdrozenie trybu zdalnego.
W takiej sytuacji dyrektor szkoty (w miar¢ mozliwosci) zapewni sprzet stuzbowy, dostepny
na terenie szkoty, udostepni sprzet stuzbowy do uzytkowania w warunkach domowych lub
zobowigze nauczyciela do alternatywnej formy realizacji podstawy programowej (np.:
przygotowania materialow w formie drukowanej).

5. Zobowiazuj¢ wszystkich nauczycieli do prowadzenia zaje¢ edukacyjnych, zgodnie z
przydzielonym wymiarem godzin, z zastosowaniem narzedzi informatycznych, wcze$niej
zgloszonych 1 zaakceptowanych przez dyrektora szkoty.

6. Zdalne nauczanie ma mie¢ przede wszystkim charakter synchroniczny (zajecia online
W czasie rzeczywistym za pomocg narzgdzi umozliwiajacych potaczenie si¢ z uczniami)
z zastosowaniem nastepujacych platform i aplikacji edukacyjnych:

-www.office.com.pl

- www.epodreczniki.pl

- www.classroom.com

- www.gov.pl/zdalnelekcije

https://liblink.pl/BnOWuZHovyo j

7. W celu uzupetnienia nauczania synchronicznego oraz w celu zréznicowania form pracy
zobowigzuje rowniez nauczycieli do pracy z uczniami w sposob asynchroniczny (nauczyciel
udostepnia materiaty a uczniowie wykonuja zadania w czasie odroczonym).


http://www.epodreczniki.pl/
http://www.classroom.com/
http://www.gov.pl/zdalnelekcje
https://liblink.pl/BnOWuZHoyo

Udostepnianie materialow realizowane powinno by¢ za posrednictwem e-dziennika lub
poczty elektronicznej, a w sytuacji braku dostepu do Internetu z wykorzystaniem telefonow
komorkowych ucznia lub rodzicow.

8. Nakazuje wszystkim nauczycielom do dnia poprzedzajacego przejscie w tryb zdalny
okreslenie warunkow realizacji zdalnych konsultacji merytorycznych — nalezy okresli¢ dni
tygodnia oraz godzing dost¢pnosci nauczyciela i narzedzie komunikacji. Zaleca si¢ kontakt za
pomoca e-dziennika, platform edukacyjnych, poczty elektronicznej, kontakt telefoniczny oraz
komunikatory .

9. Zobowiazuj¢ nauczycieli, aby dostosowali program nauczania do narzg¢dzi, ktére
zamierzaja stosowac¢ w zdalnym nauczaniu, ze szczeg6dlnym uwzglednieniem mozliwosci
psychofizycznych uczniow.

10. Ustalam zasady komunikowania si¢ nauczycieli z rodzicami, ktore stanowig zatacznik
nr 1 do zarzadzenia i zobowigzuj¢ wszystkich nauczycieli do zapoznania si¢ z tymi zasadami
i stosowania ich w kontaktach z rodzicami.

11. Okreslam zasady raportowania realizacji podstawy programowej w zdalnym nauczaniu,
ktére okreslono w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia. Zobowiazuj¢ nauczycieli do
stosowania zapisow szczegotowych zalacznika.

§2
Obowiazki wychowawcow w zakresie wprowadzenia zdalnego trybu nauczania

W celu stworzenia sprawnie dziatajacego systemu przeptywu informacji pomiedzy
uczniem/rodzicem i szkola w sytuacji wdrozenia zdalnego nauczania okresla si¢ zadania
wychowawcy klasy w tym zakresie.

Sa one niezbedne dla utrzymania prawidlowego funkcjonowania szkoly w sytuacji zagrozenia
COVID-19.

1. Wychowawca klasy petni rolg koordynatora nauczania zdalnego w stosunku do
powierzonych jego opiece ucznidéw.

2. Wychowawca ma obowiazek:

1). niezwlocznego poinformowania rodzicow i uczniéw swojej klasy o zmianie trybu
nauczania, zgodnie z zasadami komunikowania si¢ okreslonymi w zataczniku nr 1,

2). ustalenia, czy kazdy z jego uczniéw posiada w domu dostep do sprzetu komputerowego
1 do Internetu. W przypadku braku takiego dostepu wychowawca niezwlocznie zawiadamia
o tym fakcie dyrektora szkoty w celu rozwigzania problemu lub ewentualnego ustalenia
alternatywnych form ksztalcenia,

3). monitoruje proces rozwigzania problemu do czasu jego pelnego ustapienia, o czym
informuje dyrektora szkoty.



4). wskazania sposobu kontaktu (np. e-dziennik, e-mail, komunikatory spoteczne, telefon) ze
swoimi wychowankami,

5). reagowania na biezgce potrzeby i problemy zwigzane z ksztatceniem zdalnym, ktére
zglaszaja jego uczniowie lub rodzice,

6). wskazania warunkow, w jakich uczniowie i rodzice mogg korzysta¢ ze zdalnych
konsultacji z wychowawca klasy.

§3

Obowiazki pedagoga/psychologa w czasie prowadzenia nauczania zdalnego

W trakcie nauki zdalnej wsparcie psychologiczne ze strony pedagoga/psychologa szkolnego
ma charakter szczegolny 1 jest absolutnie niezbedne.

W zwiazku z tym, w celu wlasciwej identyfikacji jego zadan i funkcji istnieje potrzeba
precyzyjnego okreslenia zakresu jego obowigzkow.

1. Pedagog/psycholog szkolny jest dostgpny dla ucznidéw i rodzicéw zgodnie z wczesniej
ustalonym harmonogramem.

2. Harmonogram pracy pedagoga/psychologa jest dostgpny w widocznym miejscu na stronie
internetowej szkoly oraz zostaje udostepniony uczniom i rodzicom drogg elektroniczng przez

pedagoga/psychologa.

3. Szczegotowe obowiazki pedagoga/psychologa szkoly okresla zalacznik nr 3 niniejszego
zarzadzenia.

§4
Zasady wspolpracy dyrektora z pracownikami administracji

W chwili wystgpienia bezposredniego zagrozenia COVID-19 wspotpraca dyrektora z
pracownikami administracji ma zasadnicze znaczenie dla zachowania ciggtosci
funkcjonowania placowki.

W zwigzku z tym, w momencie wdrozenia zdalnego trybu pracy, wprowadza si¢ szczegdlowe
rozwigzania w tym zakresie.

1. Pracownicy administracyjni, pozostajac w gotowosci do pracy, pelnig swoje obowigzki
stuzbowe zdalnie.

2. Dyrektor szkoty moze w dowolnym momencie wezwa¢ pracownika administracji do
stawienia si¢ w zaktadzie pracy.



3. Podstawowymi formami kontaktu pracownikéw administracyjnych z dyrektorem szkoty sa:
telefon:785937098 , e-mail:sp3@wojkowice.pl Dopuszcza si¢ po wezesniejszym ustaleniu
takze kontakt za pomoca komunikatoréw spotecznych.

4. Pracownik administracyjny jest dostgpny w godzinach swojej pracy pod wskazanym przez
siebie numerem telefonu i pod wskazanym adresem e-mailowym.

5. Pracownik administracyjny na biezgco zdalnie przekazuje dyrektorowi szkoty/placéwki
informacje dotyczace funkcjonowania szkoty/placéwki, informujac natychmiast o sytuacjach
nagtych.

§5
Zasady wspolpracy szkoly/placowki z sanepidem

Jednym z filaréw bezpieczenstwa szkoty w dobie pandemii COVID-19 jest jej wspotpraca
z Powiatowa Stacjg Sanitarno-Epidemiologiczng. W celu stworzenia sprawnie dzialajacego
systemu przeptywu informacji, pozwalajacego na biezaca kontrolg sytuacji epidemicznej,
okresla si¢ szczegotowe zasady wspotpracy szkoty 1 sanepidu.

1. Dyrektor szkoty na biezaco $ledzi komunikaty na temat COVID-19 nadawane przez
Gloéwny Inspektorat Sanitarny oraz Powiatowa Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng i stosuje
si¢ do jego zalecen.

2. Dyrektor szkoty ustala zasady przeptywu informacji pomigdzy szkota i sanepidem.

3. W drodze porozumienia konkretny pracownik sanepidu zostaje wyznaczony do kontaktu

ze szkola w sprawie monitorowania sytuacji epidemicznej oraz opiniowania stanu zagrozenia
COVID-19 na danym terenie.

4. Dyrektor szkoly pozostaje w statym kontakcie z przedstawicielem sanepidu w celu
biezacego monitorowania sytuacji zwigzanej z szerzeniem si¢ epidemii COVID-19.

5. Korespondencja z pracownikiem sanepidu odbywa si¢ drogg mailowa.

6. W sytuacjach szczegolnych opiniowanie lub rekomendowanie dziatan moze odby¢ si¢
drogg telefoniczng, z zastrzezeniem, ze wszelkie ustalenia migdzy szkolg a sanepidem zostaja
wpisane do notatki stuzbowej.

7. W sytuacji wystgpienia zagrozenia zarazenia wirusem COVID-19 dyrektor szkoty
natychmiast pisemnie informuje o tym fakcie lokalng stacj¢ sanitarno- epidemiologiczng.

8. W sytuacji wystgpienia zarazenia wirusem COVID-19 u jednego z pracownikow lub
ucznidow dyrektor szkoly natychmiast pisemnie/ mailowo informuje o tym fakcie lokalng
stacje sanitarno-epidemiologiczng.

9. Dyrektor drogg e-mailowg na biezaco przekazuje pracownikowi sanepidu dane z raportow
bezpieczenstwa celem zaopiniowania sytuacji.



10. Wyzej wymienione zasady wspoOtpracy szkoty z Sanepidem dotyczg zarowno szkot
znajdujacych si¢ w strefie zagrozenia czerwonej i zottej jak 1 poza nimi.

11. Szczegotowe zasady bezpieczenstwa sanitarnego obowigzuje w szkole znajdujace;j si¢
w czerwone]j 1 zottej strefie okreslone sg w zatgczniku nr 9.

§6
Zasady wspolpracy dyrektora szkoly z organem prowadzacym

Jednym z najwazniejszych elementoéw zarzadzania szkota w dobie pandemii COVID-19 jest
jej wspotpraca z organem prowadzacym. Chcac podjaé decyzje o zmianie trybu nauki
dyrektor szkoty musi pozostawa¢ w stalym kontakcie z przedstawicielem organu
zarzadzajacego szkota. W celu stworzenia sprawnie dziatajacego systemu przeptywu
informacji, pozwalajacego na biezaca kontrole sytuacji epidemicznej i zachowania ciggtosci
funkcjonowania placowki okresla sie szczegotowe zasady wspotpracy szkoty z organem
prowadzacym.

1. Dyrektor szkoty utrzymuje staty kontakt z przedstawicielami organu prowadzacego w celu
biezacego monitorowania sytuacji zwiagzanej z wdrozeniem zdalnego nauczania.

2. Dyrektor szkoly w komunikacji e-mailowej oraz podczas rozmoéw telefonicznych ustala
zasady przeptywu informacji pomiedzy szkota i organem prowadzacym.

3. W drodze porozumienia wyznaczany jest pracownik do kontaktu ze szkota w sprawie
monitorowania sytuacji epidemicznej oraz opiniowania stanu zagrozenia bedacego podstawa
do zmiany formy nauczania.

4. Wszelka korespondencja obywac si¢ bedzie droga e-mailowa.

5. W sytuacjach szczegolnych opiniowanie lub rekomendowanie dziatan moze odby¢ si¢
droga telefoniczna, z zastrzezeniem, ze wszelkie ustalenia miedzy szkolg a organem
prowadzacym zostaja wpisane do notatki stuzbowe;.

6. Dyrektor drogg e-mailowg na biezaco przekazuje dane z raportéw bezpieczenstwa celem
zaopiniowania sytuacji i wydania rekomendacji przez organ prowadzacy.

7. Dyrektor szkoty informuje organ prowadzacy o problemach oraz trudnosciach
wynikajacych z wdrazania zdalnego nauczania.

8. W sytuacji braku mozliwosci realizacji zdalnego nauczania w stosunku do wybranych
uczniow, dyrektor szkoly w porozumieniu z organem prowadzacym, ustali alternatywne
formy ksztalcenia.

9. W sytuacji wystapienia problemow w zakresie realizacji zdalnego nauczania dyrektor
szkoly zwraca si¢ z prosba o wsparcie do organu prowadzacego.



§7
Zasady i procedury wspélpracy z organem nadzoru pedagogicznego

W celu uporzadkowania zasad wspotpracy oraz podniesienia efektywnosci komunikacji
pomiedzy szkolg a organem nadzoru pedagogicznego w sytuacji zagrozenia COVID-19,
a szczegblnie w zakresie szybkiego 1 sprawnego przeptywu informacji i pozyskiwania
fachowych opinii i rekomendacji na temat epidemii okresla si¢ zasady wspdipracy szkoty
1 organu sprawujacego nadzor pedagogiczny.

1. Dyrektor szkoty utrzymuje kontakt z przedstawicielami organu sprawujacego nadzor
pedagogiczny, zwlaszcza w zakresie monitorowania przyjgtych sposobdéw ksztatcenia na
odleglto$¢ oraz stopnia obcigzenia uczniéw realizacja zleconych zadan.

2. Dyrektor szkoty w komunikacji e-mailowej oraz podczas rozméw telefonicznych ustala
zasady przeptywu informacji pomiedzy szkotg i organem nadzoru pedagogicznego.

3. W drodze porozumienia wyznaczany jest konkretny pracownik organu sprawujacego
nadzor pedagogiczny do kontaktu ze szkotg w sprawie monitorowania sytuacji epidemicznej
oraz opiniowania stanu zagrozenia, b¢dacego podstawa do zmiany formy nauczania.

4. Korespondencja z przedstawicielem organu sprawujacego nadzoér pedagogiczny odbywa sie
droga mailowa.

5. W sytuacjach szczegolnych opiniowanie lub rekomendowanie dziatan moze odby¢ sie
droga telefoniczna, z zastrzezeniem, ze wszelkie ustalenia miedzy szkolg a organem
sprawujacym nadzor pedagogiczny zostaja wpisane do notatki stuzbowe;.

6. Dyrektor droga e-mailowg przekazuje przedstawicielowi organu nadzoru pedagogicznego
dane z raportéw bezpieczenstwa celem zaopiniowania sytuacji w wydania rekomendacji.

7. Dyrektor szkoty informuje organ sprawujacy nadzor pedagogiczny o problemach oraz
trudnosciach wynikajacych z wdrazania zdalnego nauczania.

§8
Zasady i sposob dokumentowania realizacji zadan szkoly w trybie zdalnym

W celu wdrozenia jednolitego systemu prowadzenia dokumentacji procesu edukacyjnego do
odwotania okresla si¢ szczegdtowe zasady jej wypelniania

1. Nauczyciele prowadza dokumentacj¢ procesu nauczania zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

2. Szczegblowe sposoby prowadzenia dokumentacji szkolnej zostaty opisane w zataczniku
nr2.

§9



Zasady prowadzenia konsultacji z uczniem i jego rodzicami oraz sposéb przekazywania
im informacji o formie i terminach tych konsultacji

Dla utrzymania wysokiego poziomu ksztatcenia w trybie zdalnym oraz w celu zapewnienia
uczniom statej pomocy merytorycznej opracowuje si¢ strategie prowadzenia konsultacji
online w szkole na czas bezposredniego zagrozenia COVID-19

1. Szkota w ramach nauczania zdalnego organizuje dla ucznidéw i ich rodzicow konsultacje
z nauczycielami, pedagogiem, logopeda.

2. Konsultacje moga odbywac si¢ online w czasie rzeczywistym lub w czasie odroczonym: na
zasadzie kontaktu mailowego i/lub poprzez np. komunikatory spoteczno$ciowe.

3. O formie oraz czasie konsultacji decyduje nauczyciel, pedagog, logopeda, informujac
wczesniej o tym fakcie dyrektora szkoty.

4. Harmonogram konsultacji zostaje udostepniony uczniom i rodzicom drogg mailowg i/lub
poprzez e-dziennik.

§10

Procedury wprowadzania modyfikacji zestawu szkolnego zestawu programow
nauczania

Podstawa programowa ksztatcenia ogdlnego oraz wynikajace z niej programy nauczania
wymagaja dostosowania do realizacji w warunkach online, dlatego na czas bezposredniego
zagrozenia COVID19 wprowadza si¢ szczegdtowe procedury umozliwiajace modyfikacje
tresci ksztatcenia.

1. Zarzagdzam wdrozenie procedur wprowadzania modyfikacji szkolnego zestawu
programow nauczania.

2. Szczegbdtowe procedury okresla zatgeznik nr 4.
§11

Zasady monitorowania postepow uczniow, sposob weryfikacji wiedzy i umiejetnosci
uczniow, oraz sposob i zasady informowania uczniow lub rodzicow o post¢pach ucznia
W nauce, a takze uzyskanych przez niego ocenach w zdalnym trybie nauki

1. Nauczyciele maja obowigzek monitorowania postepéw w nauce zdalnej uczniow.

2. Nauczyciele maja obowigzek informowania ucznidow i ich rodzicéw/opiekunow prawnych
o osigganych postgpach i ocenach w trakcie nauczania zdalnego.

3. Szczegbdtowe warunki weryfikowania wiedzy, informowania o postgpach oraz otrzymanych
ocenach znajduja si¢ w zataczniku nr 5.

§12



Zasady i sposoby oceniania w zdalnym trybie nauczania

1. W trakcie realizacji nauczania zdalnego obowigzujg przepisy dotyczace oceniania
okreslone w Statucie Szkoty.

2. Szczegbdtowe warunki oceniania wynikajace ze specyfiki nauczania na odlegltos¢ zostaty
okreslone w zatgczniku nr 6.

§13

Zasady pracy z uczniami o specjalnych potrzebach edukacyjnych, w tym: posiadajacym
orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego

1. W szkole organizuje si¢ zdalne nauczanie dla uczniow ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi oraz dla ucznidw posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia
specjalnego.

2. Szczegbtowe warunki organizacji zdalnego nauczania dla ucznidow ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi oraz dla uczniow posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia
specjalnego zawiera zatacznik nr 7.

§14
Zasady bezpiecznego korzystania z narzedzi informatycznych i zasobow w Internecie

1. Na czas wprowadzenia zdalnego nauczania wprowadza si¢ szczegdtowe warunki
korzystania z narzg¢dzi informatycznych i zasobow w Internecie.

2. Do przestrzegania tych zasad zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikow szkoty.

3. Szczegdtowe warunki i zasady korzystania z technologii informacyjno-komunikacyjnej
okreslono w zataczniku nr 8.

§ 15

Obowigzki i zasady dotyczace zapobiegania, przeciwdzialania i zwalczania COVID-19
obowiazujace na terenie szkoly

1. Za bezpieczenstwo na terenie szkoly w czasie epidemii odpowiedzialny jest dyrektor
szkoty.

2. Nauczyciele zdalnie przekazuja uczniom informacje na temat przestrzegania
podstawowych zasad higieny, w tym np. czgstego mycia ragk z uzyciem cieptej wody 1 mydta
oraz ochrony podczas kaszlu i kichania;

3. W szkole i na stronie internetowej szkoty opublikowano w widocznym miejscu instrukcje
dotyczaca mycia ragk oraz inne zasady dotyczace higieny osobistej;



4. Dyrektor szkoty ustala organizacj¢ pracy w taki sposéb, aby maksymalnie ograniczy¢
niebezpieczenstwo zakazenia si¢ wirusem (praca zdalna, praca w cyklu okresowym,
zastosowanie systemu dyzuréw).

5. Pracownicy szkoty przychodzg do pracy tylko i wylacznie na wezwanie dyrektora szkoty
lub zgodnie z okre$lonym i przekazanym harmonogramem dyzurow;

6. W szkole do odwotania nie organizuje si¢ zadnych wycieczek krajowych 1 zagranicznych;
7. Na terenie szkoty bezwzglednie obowigzujg zalecenia stuzb sanitarno-epidemiologicznych;
8. Pracownicy szkoly oraz osoby przebywajace na jej terenie podporzadkowuja si¢

1 wspoltdziataja ze wszystkimi stuzbami zaangazowanymi w zapobieganie, przeciwdziatanie

I zwalczanie COVID-19.

9. Wytyczne bezpieczenstwa sanitarnego obowigzujace na terenie szkoty od dnia 1 wrzesnia
w sytuacji wdrozenia zdalnego trybu nauki:

1). Kazda osoba wchodzaca na teren szkoly powinna umy¢ a nastgpnie
zdezynfekowac rece;

2). Na terenie szkoty obowigzuje zachowanie co najmniej 1,5 metra dystansu
spotecznego;

3). W sytuacji pojawienia si¢ u ktoregos$ z pracownikow szkoty objawow infekcji
nalezy go natychmiast odizolowa¢ od innych os6b oraz zmierzy¢ mu temperature;
10. Wszelkie informacje dotyczace postgpowania w sytuacji podejrzenia zakazenia COVID-

19 mozna uzyskac¢ na infolinii Narodowego Funduszu Zdrowia 800 190 590

11. W przypadku ztego samopoczucia, typowych objawow dla zarazenia COVID-19, lub
wszelkich watpliwosci zwigzanych z postgpowanie w stanie epidemii mozesz rowniez
skontaktowac si¢ z Powiatowg Stacja Sanitarno-Epidemiologiczng w Dabrowie Gorniczej pod

nr. tel.

§16
Procedura szybkiego powiadamiania szkoly o chorym uczniu

1. Rodzic/opiekun prawny natychmiast informuje dyrektora szkoty drogg telefoniczna,
mailowa lub poprzez dziennik elektroniczny o potwierdzonym zachorowaniu na COVID-19
dziecka lub jakiegokolwiek innego cztonka rodziny pozostajgcego we wspolnym
gospodarstwie domowym.

2. Rodzic/opiekun prawny natychmiast informuje dyrektora szkoly o objeciu kwarantanng
z powodu COVID-19 dziecka lub jakiegokolwiek cztonka rodziny pozostajacego we
wspolnym gospodarstwie domowym.



3. Dyrektor szkoty powierza nadzorowanie sytuacji zarazonego COVID-19

lub przebywajacego na kwarantannie ucznia lub cztonka rodziny pozostajacego we wspolnym
gospodarstwie domowym szkolnemu koordynatorowi bezpieczenstwa az do zakonczenia
sprawy.

4. Rodzic/opiekun prawny informuje dyrektora szkoty o wyzdrowieniu lub o zakonczeniu
kwarantanny z powodu COVID-19 ucznia lub cztonka rodziny pozostajacego we wspolnym
gospodarstwie.

5. Rodzic/opiekun prawny ucznia, ktory zauwazy u dziecka objawy infekcji, nie bedace
potwierdzonym przypadkiem zachorowania na COVID-19, powinien o tym fakcie
niezwlocznie poinformowaé wychowawce klasy poprzez dziennik elektroniczny, droga
mailowg lub telefoniczna.

6. Wychowawca klasy przekazuje informacj¢ o uczniu z objawami infekceji szkolnemu
koordynatorowi bezpieczenstwa i nadzoruje sytuacje az do momentu jego powrotu do
catkowitego zdrowia.

7. Uczen z objawami infekcji, jesli pozwala mu na to stan zdrowia, bierze udziat w lekcjach
online.

8. Rodzic/opiekun prawny informuje o wyzdrowieniu dziecka wychowawce klasy poprzez
dziennik elektroniczny, droga mailowa lub telefonicznie.

9. O fakcie wyzdrowienia wychowawca klasy informuje szkolnego koordynatora
bezpieczenstwa. Adresy stron, z ktorych czerpiemy informacje:

www.qgis.qgov.pl

www.mz.gov.pl

www.men.gov.pl

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

MiejscowosSC, dn. .....ooviiiiiiiiiii Podpis dyrektora szkoty

Wykaz zalgcznikow:

Zalacznik nr 1 Zasady komunikowania si¢ nauczycieli z rodzicami w systemie nauczania
zdalnego

1. Nauczyciele w czasie trwania trybu zdalnego sa zobowigzani do utrzymywania statego
kontaktu z rodzicami.


http://www.gis.gov.pl/
http://www.mz.gov.pl/
http://www.men.gov.pl/

2. Kontakty nauczycieli z rodzicami powinny odbywac si¢ z wykorzystaniem nast¢pujacych
narzedzi:

1). e-dziennika,

2). poczty elektronicznej e-maili,

3). telefonow komorkowych i stacjonarnych/ platformy Teamsa
4). komunikatoréw spoteczno$ciowych

3. Kontaktujac si¢ z rodzicami nalezy okresli¢ i poda¢ do ich wiadomosci sposoby oraz czas,
kiedy nauczyciel jest dostepny dla rodzicow.

Zalacznik nr 2 Zasady prowadzenia dokumentacji szkolnej w czasie trwania nauczania
zdalnego oraz zasady raportowania

Nauczyciele prowadza dokumentacje procesu nauczania zgodnie z obowigzujacymi
przepisami:

1. dokumenty w wersji papierowej, dostepne tylko i wylgcznie na terenie szkoty, zostang
uzupelnione po odwieszeniu zaje¢ stacjonarnych,

2. jesli nauczyciel pracujacy zdalnie, nie posiada dostepu do papierowej dokumentacji ,
a w szkole nie funkcjonuje dziennik elektroniczny, ma on obowigzek prowadzenia wiasnej
wewnetrznej dokumentacji, na podstawie ktorej dokona wpiséw do dokumentacji wiasciwe;j
po powrocie do szkoty,

3. dzienniki elektroniczne sg uzupelniane na biezaco kazdego dnia,

4. inne dokumenty, np. notatki stuzbowe, protokoty moga by¢ tworzone zdalnie i przesytane
droga elektroniczna.

Zalacznik nr 3 Obowigzki pedagoga/psychologa szkolnego w trakcie prowadzenia
nauczania zdalnego

1. Pedagog/psycholog szkolny ma obowiazek:

a. ustalenia form i czasu kontaktu z uczniami i rodzicami i poinformowania o tym fakcie
dyrektora szkoly, w tym ustalenie godzin konsultacji online dla uczniow i rodzicow,

b. $wiadczenia zdalnej pomocy psychologiczno-pedagogicznej w trakcie trwania sytuacji
kryzysowej, w szczegolnosci:

e otoczenia opieka ucznidw 1 rodzicoéw, u ktorych stwierdzono nasilenie wystgpowania
reakcji stresowych, lekowych w zwigzku z epidemig COVID19,

¢ inicjowanie i prowadzenie dziatan interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych,



e minimalizowanie negatywnych skutkéw zachowan uczniéw pojawiajacych si¢
w wyniku wdrazania nauczania zdalnego,

e otoczenia opieka i udzielanie wsparcia uczniom, ktérzy maja trudnosci z adaptacja do
nauczania zdalnego,

C. udzielanie uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formach odpowiednich
do nauczania zdalnego,

d. wspomagania nauczycieli w diagnozowaniu mozliwos$ci psychofizycznych uczniow
w konteks$cie nauczania zdalnego.

Zalacznik nr 4 Procedury wprowadzania modyfikacji szkolnego zestawu
programow nauczania

1. Nauczyciele poszczegdlnych przedmiotow, zaje¢ edukacyjnych przeprowadzaja
przeglad tresci nauczania pod katem mozliwosci ich efektywnej realizacji w formie
nauczania na odlegtos¢.

2. Koordynatorem zespotlu odpowiedzialnego za proces modyfikacji programow,
zadaniem, ktérego jest koordynacja wszystkich dzialan zmierzajacych do dostosowania
programow nauczania do mozliwosci ich realizacji w formie nauczania zdalnego jest
wicedyrektor.

3. Nauczyciele przekazuja koordynatorowi informacje, jakie tre$ci nauczania nalezy
przesung¢ do realizacji w pozniejszym terminie a jakie mogg by¢ realizowane w formie
pracy zdalnej z uczniami.

4. Koordynator przekazuje powyzsze informacje dyrektorowi wedlug tabeli.

Lp. Klasa Przedmiot/ | Tresci Proponowany Uwagi
nauczyciel programowe | termin
do realizacji | realizacji
w
pdzniejszym
terminie

Zalacznik nr S Szczegolowe warunki weryfikowania wiedzy, informowania
o postepach oraz otrzymanych ocenach

1. Postepy ucznidéw sa monitorowane na podstawie biezacych osiagnie¢ w pracy zdalnej
(nauczanie w czasie rzeczywistym) lub na podstawie wykonanych m.in.: ¢wiczen, prac,
quizéw, projektow, zadan w czasie odroczonym (nauczanie w czasie odroczonym).




2. Nauczyciel moze wymagac od uczniow wykonania okreslonych polecen, zadan, prac,
projektow umieszczonych w Internecie, np. na zintegrowanych platformach
edukacyjnych lub poprosi¢ o samodzielne wykonanie pracy w domu i udokumentowanie
jej, np. w postaci zdjecia przestanego droga mailowa.

3. Zdalne nauczanie nie moze polega¢ tylko i wylacznie na wskazywaniu i/lub
przesytaniu zakresu materiatu do samodzielnego opracowania przez ucznia.

4. Nauczyciel ma obowigzek wytlumaczy¢, omowic i prze¢wiczy¢ z uczniami nowe
tres$ci podstawy programowej. Uczen ma prawo skorzysta¢ z konsultacji, porad

1 wskazdwek nauczyciela do wykonania zadania w formach i czasie okreslonych
wczesniej przez nauczyciela.

5. Nauczyciel informuje ucznia o post¢gpach w nauce i otrzymanych ocenach podczas
biezacej pracy z dzieckiem lub po jej zakonczeniu w sposdb wezesniej ustalony przez
nauczyciela (np. poprzez e-mail, e-dziennik lub komunikatory spoteczne).

6. Nauczyciel informuje rodzica o postepach w nauce dziecka i otrzymanych przez niego
ocenach w sposob wcezesniej ustalony przez nauczyciela (np. poprzez e-mail, e-dziennik
lub komunikatory spoleczne).

7. Nauczyciel na biezaco informuje rodzica o pojawiajacych si¢ trudnosciach
W opanowaniu przez ucznia wiedzy i umiejetnosci, wynikajacych ze specyfiki nauczania
na odleglos¢ (np. poprzez e-mail, e-dziennik lub komunikatory spoteczne).

Zalacznik nr 6
Szczegolowe warunki oceniania wynikajace ze specyfiki nauczania na odleglos¢

1. Podczas oceniania pracy zdalnej uczniéw nauczyciele uwzgledniaja ich mozliwosci
psychofizyczne do rozwigzywania okre§lonych zadan w wersji elektroniczne;.

2. Na oceng osiagni¢¢ ucznia z danego przedmiotu nie mogg mie¢ wptywu czynniki
zwigzane z ograniczonym dost¢pem do sprze¢tu komputerowego i do Internetu.

3. Jesli uczen nie jest w stanie wykona¢ polecef nauczyciela w systemie nauczania
zdalnego ze wzgledu na ograniczony dostep do sprzgtu komputerowego i do Internetu,
nauczyciel ma umozliwi¢ mu wykonanie tych zadan w alternatywny sposob.

4. Jesli uczen nie jest w stanie wykona¢ polecen nauczyciela w systemie nauczania
zdalnego ze wzgledu na swoje ograniczone mozliwosci psychofizyczne, nauczyciel ma
umozliwi¢ mu wykonanie tych zadan w alternatywny sposob.

5. Na oceng osiggniec¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wptywu poziom jego
kompetencji cyfrowych. Nauczyciel ma obowigzek wzig¢ pod uwagg zroznicowany

poziom umiejetnosci obstugi narzedzi informatycznych i dostosowa¢ poziom trudnos$ci
wybranego zadania oraz czas jego wykonania do mozliwo$ci psychofizycznych ucznia.



6. W czasie pracy zdalnej nauczyciele wystawiajg oceny biezace za wykonywane
zadania, w szczeg6lnosci za: quizy, rebusy, ¢wiczenia, projekty, wypracowania, notatki
Iin.

7. Nauczyciele w pracy zdalnej mogg organizowa¢ kartkowki, testy, sprawdziany ze
szczegblnym uwzglednieniem mozliwosci samodzielnego wykonania pracy przez ucznia.
8. Nauczyciele w pracy zdalnej maja obowiazek udzielenia doktadnych wskazowek
technicznych, jak zadanie z wykorzystaniem narzedzi informatycznych powinno zostaé

wykonane.

9. Nauczyciele w pracy zdalnej wskazuja doktadny czas i ostateczny termin wykonania
zadania, okres$lajac jednoczesnie warunki ewentualnej poprawy, jesli zadanie nie zostato

wykonane w sposob prawidtowy lub zawiera biedy.

Zalacznik nr 7

Szczegoélowe warunki organizacji zdalnego nauczania dla uczniow ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi oraz dla uczniow posiadajacych orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego

1. Za organizacje zaje¢ dla ucznidw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi oraz
posiadajacymi orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego odpowiedzialny jest zespot
nauczycieli pracujacy z uczniami ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi.

2. Do zespotu nalezg nauczyciele uczacy, specjalisci, logopedzi, pedagodzy, psycholog,
doradca zawodowy.

3. Odpowiedzialny za zdalny kontakt z dyrektorem szkoty bedzie przewodniczacy
zespotu- wychowawca.

4. Zespo6t analizuje dotychczasowe programy nauczania dla uczniéw ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi oraz z orzeczeniami o potrzebie ksztatcenia specjalnego
1 dostosowuje je w taki sposob, aby moc je zrealizowac¢ w sposéb zdalny.

5. Podstawa modyfikacji programow powinny sta¢ si¢ mozliwos$ci psychofizyczne
uczniéw do podjecia nauki zdalnej. Szczeg6lng uwagg nalezy zwroci€ na zalecenia

1 dostosowania wynikajace z dokumentacji stworzonej w ramach udzielania pomocy
psychologiczno-pedagogicznej uczniom.

6. Jesli uczen ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi lub uczen posiadajacy orzeczenie
o potrzebie ksztatcenia specjalnego nie jest w stanie zrealizowaé programu w sposob
zdalny, nalezy wskaza¢ alternatywng forme realizacji zaj¢c.



7. Dopuszcza si¢ takg mozliwo$¢ modyfikacji programdw nauczania w/w uczniow, aby
niektdre tresci, niedajace si¢ zrealizowac¢ w sposob zdalny, przesungé w czasie do
momentu, w ktorym uczniowie wrdca do szkoty.

8. Dla ucznidéw o specjalnych potrzebach edukacyjnych oraz posiadajacych orzeczenie
0 potrzebie ksztalcenia specjalnego organizuje si¢ zdalne konsultacje.

9. Konsultacje moga odbywac si¢ online w czasie rzeczywistym lub w czasie
odroczonym: na zasadzie kontaktu mailowego i/lub poprzez np. komunikator
spoteczno$ciowy.

10. O formie oraz czasie konsultacji decyduje nauczyciel lub specjalista, informujac
wczesniej o tym fakcie dyrektora szkoty.

11. Harmonogram konsultacji zostaje udostepniony uczniom i rodzicom droga mailowg
i/lub poprzez e-dziennik.

Zalacznik nr 8

Szczegélowe warunki i zasady korzystania z technologii informacyjno-
komunikacyjnej

1. Kazdy pracownik szkoty korzystajacy ze stuzbowego sprzgtu IT zobowigzany jest do
jego zabezpieczenia przed zniszczeniem lub uszkodzeniem. Za sprzet IT przyjmuje sie:
komputery stacjonarne, monitory, drukarki, skanery, ksera, laptopy, stuzbowe tablety i
smartfony.

2. Pracownik jest zobowigzany zglosi¢ dyrektorowi szkoly zagubienie, utrate lub
zniszczenie powierzonego mu sprzetu IT.

3. Samowolne instalowanie otwieranie (demontaz) Sprz¢tu IT, instalowanie dodatkowych
urzadzen (np. twardych dyskow, pamigci) lub podtaczanie jakichkolwiek
niezatwierdzonych urzadzen do systemu informatycznego jest zabronione.

4. Przed czasowym opuszczeniem stanowiska pracy, pracownik szkoty zobowigzany jest
wywotac blokowany hastem wygaszacz ekranu (WINDOWS + L) lub wylogowac si¢ z
systemu badz z programu.

5. Po zakonczeniu pracy, pracownik szkoty zobowigzany jest:

1). wylogowac si¢ z systemu informatycznego, a jesli to wymagane - wylaczy¢
sprzet komputerowy,

2). zabezpieczy¢ stanowisko pracy, w szczegolnos$ci wszelkie no$niki
magnetyczne 1 optyczne, na ktorych znajdujg si¢ dane osobowe.



1)

2)

3)
4)

5)

6)

6. Pracownik jest zobowigzany do usuwania plikow z no$nikéw/dyskéw, do ktorych
maja dostep inni uzytkownicy nieupowaznieni do dostgpu do takich plikow (np. podczas
wspotuzytkowania komputerow).

7. Pracownicy szkoty, uzytkujacy stuzbowe komputery przenosne, na ktorych znajdujg si¢
dane osobowe lub z dostepem do danych osobowych przez Internet zobowigzani sg do
stosowania zasad bezpieczenstwa okreslonych w polityce ochrony danych osobowych.

8. W trakcie nauczania zdalnego, w sytuacji, gdy nauczyciele korzystaja ze swojego
prywatnego sprzetu komputerowego, ponoszg odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo
danych osobowych uczniow, rodzicow, innych nauczycieli oraz pracownikow szkoty,
ktére gromadza 1 s zobowigzani do przestrzegania procedur okres§lonych w polityce
ochrony danych osobowych.

9. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za prywatny sprzet komputerowy.

Zasady bezpiecznego korzystania z poczty mailowej

w sprawach stuzbowych do korespondencji mailowej nauczyciel uzywa wylacznie
stuzbowego adresu mailowego przydzielonego w naszej szkole

nie wolno prowadzi¢  korespondencji mailowej przy uzyciu prywatnego adresu
mailowego, a gdyby uzycie prywatnej poczty bylo niezb¢dne do wykonywanych
obowigzkow, nalezy uprzedzi¢ o takim dziataniu dyrektora szkoty i upewnic sie, ze takie
dzialanie jest przez niego akceptowane;

nauczyciel nie moze wykorzystywaé¢ stuzbowej poczty mailowej do celow prywatnych;
przed otworzeniem nadestanego mail, nauczyciel ustala czy:

- zna nadawce wiadomosci,

- otrzymywatl juz inne wiadomosci od tego nadawcy,

- spodziewa si¢ otrzymac¢ takg wiadomosc,

- tytul wiadomosci 1 nazwa zatgcznika majq sens,

- wiadomos¢ nie zawiera zlosliwego oprogramowania i jaki jest wynik skanowania
antywirusowego,

po tych ustaleniach podejmuje decyzje, czy dopuszczalne jest otworzenie wiadomosci,
zatgcznikow,  linkéw, jesli  wiadomo$¢  budzi  niepokdj,  konsultuje  sie
z dyrektorem/szkolnym informatykiem/ inspektorem ochrony danych

nauczyciel prowadzi bardzo uwaznie korespondencje mailowg — musi uwazaé¢ na ataki
phishingowe, fatszywe maile, linki aktywujace zto§liwe oprogramowanie;

Ztosliwe oprogramowanie, bywa przesylane w postaci zatgcznikdéw do maili lub
pobierane jest po kliknigciu w odnos$nik zawarty w mailu, dlatego nie powinno si¢
otwiera¢ zatgcznikoéw (plikow) w korespondencji mailowej nadestanej przez nieznanego
nadawce lub zatacznikow, ktorych nie byly oczekiwane , ktore nie maja zwiazku z
treScig maila, ktére budza nieufno$¢ - nalezy  zweryfikowa¢ prawidlowos¢
korespondencji, poprzez kontakt z nadawca innym kanatem komunikacji (kontakt



telefoniczny, za posrednictwem dziennika elektronicznego, itp.), kazdy podejrzany e-mail
nauczyciel zgtasza do dyrektora/szkolnego informatyka/inspektora ochrony danych

7) kazdy zalacznik w poczcie nalezy traktowac jako "niebezpieczny" - przed otwarciem
zapisa¢ o na dysku, zweryfikowa¢ typ pliku i sprawdzic programem antywirusowym -
pamigetaj, ze nawet "bezpieczne" pliki (DOC, PDF) moga zawiera¢ wirusy;

8) zwraca¢ uwage dokad prowadza odnos$niki (linki) do stron internetowych zamieszczone
W poczcie - falszywe zwykle sg dlugie lub zawieraja literowki (np. "wydzialoswiatyjsf"
zamiast "wydzialoswiatyjst"), absolutnie nie klika¢ w takie odno$niki;

9) pamigtac, ze phishing to rodzaj oszustwa, w ktorej przestepca zeruje na naiwnosci osoby,
z ktorg si¢ kontaktuje, jej stabosciach, wspodiczuciu, chgci pomocy, czgsto polega na
podszywaniu si¢ pod inng osobg lub instytucje w celu wytludzenia informacji (np. danych
logowania, innych danych dostepowych do systeméw informatycznych, danych
osobowych, informacji poufnych) czy =zainfekowania urzadzenia szkodliwym
oprogramowaniem, a takze sktonienia ofiary do pewnych dziatan, z reguty dla niej
niekorzystnych, dlatego bardzo uwaznie nalezy  czyta¢ nadsytlane komunikaty,
analizowa¢ adresy mailowe - ustal, czy sa rzeczywiste, czy tylko tudzaco podobne do
adreséw, z Ktorymi mamy zazwyczaj do czynienia (np. adreséw urzedow, urzednikow
obstugujacych nasza placoéwke, bankoéw, centrow ustug wspolnych, rady rodzicow, itp.);

10) uwaza¢ na spam, a wiec niezamawiane wiadomosci - najlepiej kasowac je trwale
niezwlocznie po otrzymaniu;

11) jesli w korespondencji mailowej przesytane sa dane osobowe nalezy upewnic¢ sie, ze:

- nie przesytano ich w nadmiernym zakresie (czg¢sto wystarczy imi¢ i nazwisko bez nr
PESEL czy daty urodzenia),

- prawidlowo okres$lono krag adresatow (nie ufaj autouzupetnianiu — zawsze trzeba
sprawdzi¢ do kogo kieruje si¢ wiadomos¢),

- zalaczniki sg wlasciwie zabezpieczone poprzez mechanizmy kryptograficzne
(pakowanie 1 hastowanie wysytanych plikéw, podpis elektroniczny, itp),

- unika¢ nalezy uzywania danych osobowych lub poufnych informacji w temacie
wiadomoscli,

12) przed wystaniem maila nalezy upewni¢ si¢, ze wysytany zostal go do wiasciwego
adresata — zwr6ci¢ uwage na poprawnos¢ adresu odbiorcy;

13) unika¢ korespondencji seryjnej, a jesli ja trzeba zastosowa¢ nalezy upewnié sie, ze
wszyscy adresaci rzeczywiscie maja otrzymac¢ wysytang wiadomos¢ 1 wtedy nalezy
zastosowa¢ opcje "ukryte do wiadomosci";

14) nie przesyta¢ w tym samym mailu informacji zaszyfrowanej razem z hastem (hasto
najlepiej przekaza¢ innym kanatem komunikacji);

15) nalezy poprosi¢ adresata o potwierdzenie otrzymania maila i zapoznania si¢ z
informacjg, a jezeli jest to technicznie mozliwe, skorzystac z opcji Systemu poczty
elektronicznej informujacej o dostarczeniu i otwarciu dokumentu;

16) przestrzega¢ zasad i procedur organizacyjnych dotyczacych logowania i udostgpniania
danych;

17) nie rozsyla¢ za posrednictwem poczty informacji niezwigzanych z wykonywanymi
zadaniami w szkole/przedszkolu/placowce oswiatowej*, w tym zdje¢, filmikow, zartow,
"tancuszkow szczescia" itp.;



18)

19)

nie rozsyta¢ wiadomosci zawierajacych zataczniki o duzym rozmiarze do wigkszej liczby
adresatow, jesli jest potrzebe wysta¢ zalgcznik o duzym rozmiarze (np. film), w celu
ustalenia sposobu dokonania przesytki, skontaktuj si¢ z dyrektorem/szkolnym
informatykiem/inspektorem ochrony danych**;

w miar¢ mozliwo$ci 1 zgodnie zasadami archiwizowania okresowo kasowa¢ zbedne
maile.

Zalacznik nr 9

Szczegoélowe zasady bezpieczenstwa sanitarnego obowiazuje w szkole znajdujacej sie
w czerwonej i zoltej strefie

1. Ustala si¢ godziny przychodzenia klas do szkoty w odst¢pach (np. co 5-10 minut).
2. Ustala si¢ rozne godziny rozpoczynania zaje¢ dla klas/oddziatow.

3. Ogranicza si¢ do minimum przychodzenie i przebywanie oso6b trzecich, w tym
w strefach wydzielonych.

4. Dla 0s6b z zewnatrz prowadzi si¢ rejestr w ktérym odnotowuje si¢ dane osoby oraz
poddaje si¢ ja pomiarowi temperatury.

5. Wprowadza si¢ obowigzek zachowania dystansu miedzy uczniami w przestrzeniach
wspolnych szkoty.

6. Wprowadza si¢ obowigzek stosowania ostony ust i nosa w czes$ciach wspdlnych
(korytarze, szatnia, swietlica).

7. Wprowadza si¢ obowigzkowa dezynfekcje rak przed korzystaniem ze sprzetu,
urzadzen.

8. Wprowadza si¢ obowigzek zachowania dystansu miedzy pracownikami szkoty
w przestrzeniach wspolnych szkoly i stosowanie przez nich oslony ust i nosa (pokoj
nauczycielski, korytarz);

9. Wyznacza si¢ state sale lekcyjne, do ktorych przyporzadkowana zostanie jedna klasa.

10. Ustala si¢ adekwatna grup¢ dzieci uprawnionych do korzystania z zajeé
swietlicowych (pierwszenstwo przyjecia do swietlicy moga mie¢ dzieci pracownikow
systemu ochrony zdrowia, stuzb mundurowych, pracownikow handlu i przedsigbiorstw
produkcyjnych, realizujacy zadania zwigzane z zapobieganiem, przeciwdziataniem

i zwalczaniem COVID-19 w strefie czerwonej i zottej).

11. Wprowadza si¢ obowigzkowy pomiar temperatury ciata termometrem bezdotykowym
pracownikom przy wejsciu do szkoly, a w przypadku gdy jest ona rowna albo przekracza
38°C pracownik nie podejmuje pracy i powinien skorzysta¢ z teleporady medyczne;.



12. Wprowadza si¢ obowigzkowy pomiar temperatury ciata ( za zgodg) termometrem
bezdotykowym uczniom przy wejsciu do szkoty, a w przypadku gdy jest ona réwna albo
przekracza 38°C ucznia kieruj¢ si¢ do izolatorium i wzywa rodzicoéw.

13. W przypadku wystapienia niepokojacych objawow chorobowych u ucznia lub
pracownika nalezy obowiazkowo dokona¢ pomiaru temperatury ciata.

14. Jezeli pomiar termometrem bezdotykowym wynosi 38°C lub wyzej — nalezy
(powiadomi¢ rodzicow ucznia w celu ustalenia sposobu odebrania dziecka ze szkoty)
przypomnie¢ o obowigzku skorzystania z teleporady medyczne;j.

15. Jezeli pomiar termometrem innym niz bezdotykowy wynosi pomigdzy 37,2°C - 37,9
°C — nalezy powiadomi¢ rodzicOw ucznia i ustali¢ ewentualng koniecznos$¢ sposobu
odebrania dziecka ze szkoty.

16. Wprowadza si¢ zakaz organizowania wyjs¢ grupowych i wycieczek szkolnych.

17. Zajecia wychowania fizycznego organizuje si¢ na powietrzu, tj. w otwartej
przestrzeni terenu szkoty.

18. W przypadku ucznidw ze zmniejszong odpornoscig na choroby nalezy poinformowac
rodzicéw o mozliwo$ci pozostania ucznia w domu (zgodnie ze wskazaniem lekarskim/ po
konsultacji medycznej) i zapewni¢ kontakt ze szkotg na ten czas.

WZOR NR 3
ZARZADZENIE NR ...... /2020

Dyrektora Szkoly o zmianie trybu nauczania na tryb hybrydowy w Szkole
Podstawowej Nr 3 Wojkowicach

Na podstawie:

1. Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$swiatowe (Dz.U. z 11.01.2017 r. poz. 59), 2.
Ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie o§wiaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481, 1818 i
2197),

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach i placowkach
(Dz.U. 2003 nr 6 poz. 69 z p6zn. zm.)

4. Statutu Szkoty Podstawowej Nr 3 w Wojkowicach , oraz zebranych informacji
o stopniu zagrozenia COVID-19 wystepujacym w najblizszym srodowisku zarzadza sie
co nastepuje:

§1



1. W okresie od dnia........... do dnia................... w Szkole Podstawowej Nr 3
w Wojkowicach wprowadza si¢ hybrydowy (faczony, naprzemienny) tryb nauczania,
zgodnie z opracowanym harmonogramem.

2. Dyrektor szkoty zawiesza zajecia stacjonarne , w zakresie: wszystkich zajec.

3. Zaréwno zaj¢cia stacjonarne jak 1 zdalne sg realizowane zgodnie z zasadami
obowigzujacymi odpowiednio dla kazdej z form nauki (tryb zdalny:

( WZOR nr 2, tryb stacjonarny: WZOR nr 4).

5. System nauczania hybrydowego uwzglednia wszystkich uczniow znajdujacych si¢
w szkole.

§2

1. O wdrozeniu hybrydowego trybu nauki dyrektor szkoty pisemnie informuje organ
nadzoru pedagogicznego, organ prowadzacy, rade pedagogiczng oraz shuzby
sanitarne.

2. Dyrektor szkoty publikuje zarzadzenie dotyczace wdrozenia hybrydowego trybu nauki
na stronie internetowej szkoty i /lub Biuletynie Informacji Publicznej szkoty.

3. Informacja jest rowniez przesytana do rodzicoOw i ucznidw za pomocg dziennika
elektronicznego, a w przypadku braku takiej mozliwosci, informacja zostaje przekazana
droga mailowa lub telefonicznie.

§3

1. Wychowawcy klas niezwtocznie po wydaniu przez dyrektora szkoty zarzadzenia w
sprawie wdrozenia hybrydowego trybu nauki przekazujg te informacje rodzicom 1
uczniom za posrednictwem dziennika elektronicznego oraz drogg e-mailowg, a w
przypadku braku takiej mozliwosci droga telefoniczng.

2. Wychowawcy uzyskuja potwierdzenie odbioru informacji o powrocie do stacjonarnego
trybu nauki.

Podpis dyrektora szkoty

WZOR NR 4
ZARZADZENIE NR ...... /2020

Dyrektora Szkoly o przywroceniu stacjonarnego trybu nauczania w szkole
Podstawowej nr 3 w Wojkowicach



Na podstawie:
1. Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 11.01.2017 r. poz. 59),

2. Ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481, 1818
12197),

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach
(Dz.U. 2003 nr 6 poz. 69 z pdzn. zm.)

4. Statutu Szkoty , oraz zebranych informacji o stopniu zagrozenia COVID-19em
wystepujacym w najblizszym $rodowisku zarzadza sie, co nastgpuje:

§1

l.Zdniem .......cooooeviiiiiiiiinnn w Szkole Podstawowej Nr 3 w Wojkowicach
wprowadza si¢ nastepujace dzialania majace na celu wsparcie procesu przywracania
nauczania w formie stacjonarnej.

2. Uczniowie Kklas ...... Szkoty Podstawowej nr 3 od dnia........... zobowigzani sg
uczestniczy¢ w stacjonarnych zajeciach lekcyjnych prowadzonych w obiektach szkoty.

3. Sposéb organizacji zaje¢ zostaje przywrocony zgodnie z planami, harmonogramami i
zasadami obowigzujacymi przed okresem nauczania zdalnego.

4. System nauczania stacjonarnego uwzglednia wszystkich uczniéw znajdujacych si¢ w
naszej szkole.

§2

1. O przywréceniu stacjonarnego trybu nauki dyrektor szkoly pisemnie informuje organ
nadzoru pedagogicznego, organ prowadzacy, rade pedagogiczng oraz stuzby sanitarne.

2. Dyrektor szkoty publikuje zarzadzenie dotyczace przywrdcenia stacjonarnego trybu
nauki na stronie internetowej szkoty i /lub Biuletynie Informacji Publicznej szkoty.

3. Informacja jest rowniez przesytana do rodzicow i ucznidéw za pomocg dziennika
elektronicznego, a w przypadku braku takiej mozliwosci, informacja zostaje przekazana
droga mailowg lub telefonicznie.

§3



1. Wychowawcy klas bezzwtocznie po wydaniu przez dyrektora szkoty zarzadzenia
W sprawie przywrocenia stacjonarnego trybu nauki przekazuja t¢ informacj¢ rodzicom
1 uczniom za posrednictwem dziennika elektronicznego oraz droga e-mailowa,

a w przypadku braku takiej mozliwosci droga telefoniczna.

2. Wychowawcy uzyskuja potwierdzenie odbioru informacji o powrocie do stacjonarnego
trybu nauki.

§ 4
Obowiazki wychowawcéw po przywrdceniu stacjonarnej formy nauczania
1. Wychowawca klasy ma obowigzek:

1). przekaza¢ informacj¢ rodzicom oraz uczniom o powrocie do nauczania
stacjonarnego;

2). przypomnie¢ podstawowe zasady obowigzujace podczas stacjonarnego nauczania;

3). przekazac uczniom na pierwszych zajgciach stacjonarnych informacje o zasadach
bezpieczenstwa sanitarnego obowigzujacych na terenie szkoty i zobowigzuje uczniow do
ich przestrzegania;

4). sporzadzi¢ informacje na temat brakow i trudnosci, jakie powstaly u poszczegolnych
uczniéw podczas nauczania zdalnego i przekaza¢ je nauczycielom prowadzacym zajgcia z

uczniem.

5). na biezaco monitorowac trudnos$ci wynikajace z powrotu ucznidow do tradycyjnej
formy nauczania,

6). na biezaco monitorowac liczbe zachorowan oraz frekwencje uczniéw swojej klasy
1 zebrane w tym zakresie informacje przekazywac codziennie koordynatorowi
bezpieczenstwa.

7). wychowawca przekazuje powyzsze informacje koordynatorowi osobiscie, droga
telefoniczng lub e-mailowa,

8). w przypadku sytuacji zagrozenia bezpieczenstwa wynikajacych ze strony srodowiska
klasowego, przekaza¢ stosowne informacje koordynatorowi bezpieczenstwa a nastepnie
podja¢ dziatania majace na celu rozwigzanie problemu oraz monitorowac sprawg az do jej
definitywnego zakonczenia.

§5
Obowiazki pedagoga/psychologa po przywroceniu stacjonarnej formy nauczania

1. Po powrocie uczniéw do stacjonarnej formy edukacji pedagog/psycholog monitoruje
proces adaptacji w warunkach nauczania stacjonarnego.



2. W bezposrednim okresie po powrocie uczniow do szkoty pedagog/psycholog diagnozuje
trudnosci adaptacyjne i podejmuje dziatania zaradcze.

3. W przypadku wystgpienia trudnosci w tym zakresie podejmuje dziatania w celu ich
rozwigzania, monitoruje ich przebieg az do ich catkowitego rozwigzania, o czym informuje
dyrektora szkoty.

4. Pedagog/psycholog szkolny jest dostepny dla ucznidéw i rodzicéw zgodnie
z harmonogramem i zasadami obowigzujacymi w stacjonarnym trybie nauki z zachowaniem
rezimu sanitarnego.

5. Stacjonarny harmonogram pracy pedagoga/psychologa jest dostepny w widoczny miejscu
na stronie internetowej szkoty oraz zostaje udostgpniony uczniom i rodzicom droga
elektroniczng przez dyrektora szkoty.

§6
Zasady wspolpracy szkoly z sanepidem

1. Dyrektor pisemnie/ mailowo informuje Powiatowa Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng o
przywroceniu nauczania stacjonarnego.

2. Dyrektor szkoty na biezaco §ledzi komunikaty na temat COVID-19 nadawane przez
Gtowny Inspektorat Sanitarny oraz Powiatowa Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng i stosuje
si¢ do ich zalecen.

3. W sytuacji wystgpienia zagrozenia zarazenia wirusem COVID-19 dyrektor szkoty
niezwlocznie informuje o tym fakcie lokalng stacje epidemiologiczno-sanitarna.

4. W sytuacji wystapienia zarazenia wirusem COVID-19 u jednego z pracownikow lub
uczniow dyrektor szkoly niezwlocznie informuje o tym fakcie lokalng stacje
epidemiologicznosanitarng.

5. Dyrektor szkoty pozostaje w stalym kontakcie z przedstawicielem sanepidu w celu
biezacego monitorowania sytuacji zwigzanej z szerzeniem si¢ epidemii COVID-19.

6. W sytuacjach szczegdlnych opiniowanie lub rekomendowanie dziatah moze odby¢ si¢
droga telefoniczna, z zastrzezeniem, ze wszelkie ustalenia miedzy szkola a sanepidem zostaja
wpisane do notatki stuzbowej. Wyzej wymienione zasady wspotpracy szkoty z Sanepidem
dotycza zaréwno szkot znajdujacych sie w strefie zagrozenia czerwonej 1 zottej jak 1 poza
nimi.

7. Szczegodtowe zasady bezpieczenstwa sanitarnego obowigzuje w szkole znajdujacej si¢ w
czerwone]j 1 zottej strefie okreslone s3 w zatgczniku nr 9.



§7
Zasady wspolpracy dyrektora szkoly z organem prowadzacym

1. Dyrektor szkoty pisemnie informuje przedstawiciela organu prowadzacego o przywrdceniu
stacjonarnego trybu nauki w szkole.

2. Dyrektor szkoty utrzymuje staly kontakt z przedstawicielami organu prowadzacego w celu
biezacego monitorowania sytuacji zwigzanej z COVID-19.

3. Wszelka korespondencja obywac si¢ bedzie droga e-mailowa.

4. W sytuacjach szczegélnych opiniowanie lub rekomendowanie dziatan moze odbyc¢ si¢
drogg telefoniczna, z zastrzezeniem, ze wszelkie ustalenia mi¢dzy szkolg a organem
prowadzacym zostaja wpisane do notatki stuzbowe;.

§8
Zasady i procedury wspoélpracy z organem nadzoru pedagogicznego

1. Dyrektor szkoty utrzymuje kontakt z przedstawicielami organu sprawujacego nadzor
pedagogiczny, zwlaszcza w zakresie monitorowania przyjetych sposobdw i1 form prowadzenia
procesu dydaktycznego.

2. Dyrektor szkoty w komunikacji e-mailowej oraz podczas rozméow telefonicznych ustala
zasady przeptywu informacji pomig¢dzy szkota i organem nadzoru pedagogicznego (KO).

3. W drodze porozumienia wyznaczany jest konkretny pracownik do kontaktu ze szkotg w
sprawie monitorowania sytuacji epidemicznej oraz opiniowania stanu zagrozenia bedacego
podstawg do zmiany formy nauczania.

4. Wszelka korespondencja obywac si¢ bedzie droga e-mailowa wspierana rozmowami
telefonicznymi.

5. Korespondencja ta odbywa si¢ droga e-mailowa zapewniajaca potwierdzenie odbytej
komunikacji pomiedzy stronami.

6. W sytuacjach szczegolnych opiniowanie lub rekomendowanie dziatan moze odby¢ si¢ w
kontakcie telefonicznym z ktdrego sporzadza si¢ nastgpnie notatki stuzbowe.

7. Dyrektor szkoty informuje organ sprawujacy nadzor pedagogiczny o problemach oraz
trudnosciach wynikajacych z wdrazania/przywracania nauczania stacjonarnego.

§9
Obowiazki nauczycieli po przywroceniu nauczania stacjonarnego

1. Nauczyciel dokonuja analizy materiatu nauczania, jaki zostat zrealizowany podczas
nauczania zdalnego i wspolnie z uczniami okreslaja partie materiatu, ktore wymagaja
dodatkowego powtorzenia w czasie zajec stacjonarnych.



2. Diagnozuja indywidualne potrzeby uczniéw w zakresie wsparcia w celu wyréwnania
roéznic w poziomie przyswojenia wiedzy z lekcji prowadzonych on-line.

3. Przygotowuja informacj¢ o poziomie realizacji podstawy programowej dla poszczegdlnych
klas w odniesieniu do swojego przedmiotu i prezentujg wnioski na posiedzeniu rady
pedagogiczne;.

§10

Obowiazki i zasady dotyczace zapobiegania, przeciwdzialania i zwalczania COVID-19
obowiazujace na terenie szkoly po przywroceniu stacjonarnego trybu nauki

1. Za bezpieczenstwo na terenie szkoly w czasie epidemii odpowiedzialny jest dyrektor
szkoty.

2. Po przywroceniu nauki stacjonarnej nauczyciele przekazuja uczniom informacje na temat
przestrzegania podstawowych zasad higieny, w tym np. czestego mycia ragk z uzyciem cieptej
wody 1 mydta oraz ochrony podczas kaszlu i kichania;

3. W szkole i na stronie internetowej szkoty opublikowano w widocznym miejscu instrukcje
dotyczaca mycia rak oraz inne zasady dotyczace higieny osobistej;

4. Dyrektor szkotly ustala organizacje pracy w taki sposob, aby maksymalnie ograniczy¢
niebezpieczenstwo zakazenia si¢ wirusem.

5. W szkole do odwotania nie organizuje si¢ zadnych wycieczek krajowych i zagranicznych.
6. Na terenie szkoty bezwzglednie obowigzujg zalecenia stuzb sanitarno-epidemiologicznych;
7. Pracownicy szkoly oraz osoby przebywajace na jej terenie podporzadkowuja si¢ i
wspotdzialaja ze wszystkimi stuzbami zaangazowanymi w zapobieganie, przeciwdziatanie i
zwalczanie COVID-19.

8. Wytyczne bezpieczenstwa sanitarnego obowigzujace na terenie szkoty od dnia 1 wrze$nia
w sytuacji powrotu do stacjonarnego trybu nauki:

1). Kazda osoba wchodzaca na teren szkoty powinna umyc¢ a nastepnie
zdezynfekowac rece; 2). Na teren szkoty moze wejs¢ tylko 1 wytacznie osoba zdrowa,
bez objawow infekcji gornych drog oddechowych — dotyczy to zwlaszcza wszystkich
ucznidéw i pracownikdéw szkoty;

3). Na terenie szkoty obowigzuje zachowanie co najmniej 1,5 metra dystansu spotecznego;

4). Jesli zachowanie co najmniej 1,5 metra dystansu spotecznego jest niemozliwe, np. w
sytuacji apelu, szkolnej akademii, zawoddéw sportowych, obowigzuje nakaz noszenia
maseczek ochronnych;

5). Na terenie szkoty pracownikow i ucznidéw obowigzuje noszenie maseczek/ przytbicy
podczas przerw, szatni, $wietlicy



6). Wszystkie pomieszczenia, zwlaszcza sale lekcyjne, powinny by¢ wietrzone co najmnie;j
raz na godzing;

7). W rozktadzie zaj¢¢ dla uczniéw nalezy uwzgledni¢ mozliwos$¢ przebywania na Swiezym
powietrzu, takze w czasie przerw miedzy lekcjami;

8). W sytuacji pojawienia si¢ u ktoregos$ z pracownikow szkoty objawoéw infekcji nalezy go
natychmiast odizolowa¢ od innych os6b oraz zmierzy¢ mu temperature;

9). W sytuacji pojawienia si¢ u ktoregos$ z uczniéw objawow infekcji nalezy:
v’ natychmiast odizolowa¢ go od reszty 0sob;
v’ zmierzy¢ mu temperature;

v' poinformowa¢ o zaistniatym fakcie dyrektora szkoty oraz opiekunéw prawnych
ucznia;

v"w przypadku ucznia niepelnoletniego zobowigzaé opiekundéw prawnych do jak
najszybszego odebrania go ze szkoty;

Szczegodtowe wytyczne Glownego Inspektora Sanitarnego 1 Ministerstwa Edukacji
Narodowej znajduja si¢ na stronie internetowej https://gis.gov.pl

§ 11
Procedura szybkiego powiadamiania szkoly o chorym uczniu

1. Rodzic/opiekun prawny natychmiast informuje dyrektora szkoty drogg telefoniczna,
mailowg lub poprzez dziennik elektroniczny o potwierdzonym zachorowaniu na COVID-19
dziecka lub jakiegokolwiek innego cztonka rodziny pozostajacego we wspolnym
gospodarstwie domowym.

2. Rodzic/opiekun prawny natychmiast informuje dyrektora szkoty o objeciu kwarantanng z
powodu COVID-19 dziecka lub jakiegokolwiek cztonka rodziny pozostajacego we wspolnym
gospodarstwie domowym.

3. Dyrektor szkoty powierza nadzorowanie sytuacji zarazonego COVID-19 lub
przebywajacego na kwarantannie ucznia lub cztonka rodziny pozostajagcego we wspolnym
gospodarstwie domowym szkolnemu koordynatorowi bezpieczenstwa az do zakonczenia
sprawy.

4. Rodzic/opiekun prawny informuje dyrektora szkoty o wyzdrowieniu lub o zakonczeniu
kwarantanny z powodu COVID-19 ucznia lub cztonka rodziny pozostajacego we wspolnym
gospodarstwie.

5. Rodzic/opiekun prawny ucznia, ktory zauwazy u dziecka objawy infekcji, nie bedace
potwierdzonym przypadkiem zachorowania na COVID-19, powinien o tym fakcie



niezwlocznie poinformowa¢ wychowawce klasy poprzez dziennik elektroniczny, droga
mailowg lub telefoniczna.

6. Wychowawca klasy przekazuje informacje o uczniu z objawami infekcji szkolnemu
koordynatorowi bezpieczenstwa i nadzoruje sytuacje az do momentu jego powrotu do
calkowitego zdrowia.

7. Uczen z objawami infekcji nie bierze udzialu w zajeciach, pozostaje w domu.

8. Rodzic/opiekun prawny informuje o wyzdrowieniu dziecka wychowawce klasy poprzez
dziennik elektroniczny, drogg mailowg lub telefonicznie.

9. O fakcie wyzdrowienia wychowawca klasy informuje szkolnego koordynatora
bezpieczenstwa.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .............cceeeeveenneens , dn.

................................. Podpis dyrektora szkoty

Procedura post¢gpowania w razie potwierdzenia zakazenia koronawirusem ucznia lub
pracownika szkoly

1.Inspektor sanitarny informuje dyrektora szkoty o przypadkach zakazenia koronawirusem
potwierdzonych dodatnim testem oraz przeprowadza w szkole wywiad epidemiologiczny
stuzacy zgromadzeniu informacji o osobach, ktore mogly mie¢ styczno$¢ z zakazonym
dzieckiem lub pracownikiem szkoty.

2.Dyrektor szkoty, we wspolpracy ze stuzbami sanitarnymi ustala, w jaki sposéb nalezy
identyfikowac osoby, ktore miaty bliski kontakt z zakazong osoba.

3.Dyrektor szkoty informuje pracownikow oraz rodzicow dzieci uczgszczajacych do szkoty o
potwierdzonym przypadku zakazenia koronawirusem i przedstawia kryteria kwalifikacji osob
do dalszego postepowania. Jako bliski kontakt z zakazonym dzieckiem lub pracownikiem
uznaje si¢:

v’ przebywanie w tym samym czasie i w tych samych miejscach, co osoba zakazona,
pozostawanie w bezposrednim kontakcie lub w odlegto$ci mniej niz 2 metry od osoby
zakazonej przez ponad 15 minut,

v’ praca w bliskiej odlegto$ci,

v’ prowadzenie rozmowy twarzg w twarz z osobg zakazong przez dtuzszy czas,



v’ przebywanie w tej samej sali lub innym pomieszczeniu szkoty z osoba zakazong.

4.Dyrektor szkoly, w porozumieniu z panstwowym inspektorem sanitarnym
przygotowuje liste 0sob, ktore potwierdzity stycznos¢ z osobami zakazonymi
koronawirusem.

5.Sekretarz szkoly sporzadza wykaz wskazanych osob, zamieszczajac w nim:

v' imi¢ i nazwisko,

v’ date urodzenia,

v numer PESEL (seria i numer paszportu albo numer identyfikacyjny innego
dokumentu, na podstawie ktorego jest mozliwe ustalenie danych osobowych),
ptec,
adres miejsca zamieszkania,

informacje o aktualnym miejscu pobytu,
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numer telefonu kontaktowego oraz adres poczty elektronicznej lub inne $rodki
komunikacji elektronicznej.

6.Inspektor sanitarny decyduje, ktore osoby z kontaktu z osobg zakazonag COVID-19,
wymienione w wykazie zostang zobowigzane do poddania si¢ kwarantannie oraz wyznacza

date jej rozpoczecia i zakonczenia.

7.Rodzice dziecka lub pracownik szkoty maja obowigzek zastosowania si¢ do nakazu i

przestrzegania wydanych zalecen. Za nieprzestrzeganie kwarantanny grozi kara grzywny.

8.0soby bedace na kwarantannie, w przypadku pojawienia si¢ objawOw charakterystycznych
dla zakazenia koronawirusem powinni bezzwlocznie, telefonicznie powiadomic¢ lekarza

pierwszego kontaktu

9.Dyrektor szkoty opracowuje plan postgpowania pozwalajacy utrzymac dziatalnos¢ szkotly
w sytuacji, gdy znaczna liczba pracownikéw odbywaé bedzie kwarantanng 1 w zwigzku z tym

nie podejmie pracy.

10.0rgan prowadzacy zabezpiecza mozliwos¢ szybkiego uzupetniania kadry pedagogicznej

w przypadku nieobecnos$ci nauczycieli z powodu choroby lub kwarantanny.
11.Po zakonczeniu kwarantanny i braku objawéw COVID-19, automatycznie:

v’ pracownik moze wroci¢ do pracy,

v' dziecko moze uczestniczy¢ w zajeciach prowadzonych przez szkofe.



12.Nauczyciele i inni pracownicy szkoty, ktdrzy nie przebywali w bliskim otoczeniu ani nie
miaty bliskiego kontaktu z osobg zakazong moga bez zmian wykonywac swoja prace a

pozostali uczniowie przychodzi¢ do szkoty i uczestniczy¢ w zajeciach.

13.Wszystkie osoby (pracownicy szkoty i uczniowie), ktore nie miaty bliskiego kontaktu z
osobg zakazonag, ale Zle si¢ poczuja nie mogg przychodzi¢ do szkoty. Powinny pozosta¢ w

domu i zasiegna¢ porady lekarza .
14.W celu zapobiezenia szerzeniu si¢ zakazen inspektor sanitarny moze, w drodze decyz;ji:
1) wprowadzi¢ zakaz wstgpu do skazonych pomieszczen,

2) nakaza¢ przeprowadzenie dekontaminacji pomieszczen i przedmiotdw, a jezeli nie jest to

mozliwe —ich zniszczenie.

15.Dyrektor szkoty w porozumieniu z inspektorem sanitarnym moze podja¢ decyzj¢ o
zamknigciu szkoty na jeden dzien w celu przeprowadzenia dekontaminacji pomieszczen

i przedmiotow.

16.Dyrektor szkoty informuje organ prowadzacy, w ustalony sposob, o sytuacji w szkole.
17.Dyrektor szkoty, za zgoda organu prowadzacego moze zawiesi¢ zajecia na czas

oznaczony, jesli wystepujace zdarzenia moga zagrozi¢ zdrowiu 1 bezpieczenstwu uczniow

Grazyna Trzcionka



