Regulamin ewidencjowania, wypozyczania i
udostepniania
darmowych podrecznikow i materialow ¢wiczeniowych
w Szkole Podstawowej Nr 3 w Wojkowicach

Ustawa z dnia 30 maja 2014r. o zmianie ustawy o systemie oSwiaty oraz niektorych innych ustaw
(Dz.U. z 2014r. poz.811) wprowadzita nowe zasady wyboru przez nauczycieli podrecznikow,
materiatow edukacyjnych i materiatow ¢wiczeniowych oraz gwarantuje uczniom szkot
podstawowych i gimnazjow prawo do bezptatnego dostepu do podrecznikow, materiatow
edukacyjnych lub materiatow éwiczeniowych, przeznaczonych do obowigzkowych zajeé
edukacyjnych z zakresu ksztalcenia ogolnego, okreslonych w ramowych planach nauczania dla
tych szkol.

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§1

Przedmiot regulaminu

Niniejszy ,,Regulamin ewidencjowania, wypozyczania i udostgpniania darmowych podrecznikow
I materiatdéw ¢wiczeniowych”, zwany dalej Regulaminem, reguluje:

a) zasady zwigzane z wypozyczaniem i udostgpnianiem darmowych podrecznikow i materiatow
¢wiczeniowych przeznaczonych do obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych z zakresu ksztatcenia
ogolnego, okreslonych w ramowych planach nauczania,

b) tryb przyjecia podrecznikow na stan biblioteki szkolnej,

¢) postepowanie w przypadku zagubienia, zniszczenia podrecznika lub materialow edukacyjnych.

Rozdzial 11
Zadania biblioteki szkolnej w zakresie podrecznikow szkolnych

1. Biblioteka szkolna gromadzi podreczniki i materiaty ¢wiczeniowe.
2. Biblioteka nieodptatnie:
1) wypozycza uczniom podreczniki lub materiaty edukacyjne, majace posta¢ papierowa,

2) przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowiazku zwrotu.

Rozdzial 111
Przyjecie podrecznikow na stan szkoly

1. Podreczniki przekazane szkole w ramach dotacji zostaja przyjete na stan Biblioteki, a materiaty
¢wiczeniowe przekazane na wlasnos$¢ uczniom.



2. Podreczniki, materiaty edukacyjne i inne materiaty biblioteczne stanowig wtasno$¢ szkoty.

3. Podreczniki, materialy edukacyjne przekazane szkole w ramach dotacji winny by¢ uzytkowane
przez 3 lata.

Rozdzial IV
Udostepnianie zbioréw

§1
Uzytkownicy Biblioteki podrecznikéw szkolnych

1. Do otrzymania podrecznikdw 1 materiatow edukacyjnych uprawnieni sg wszyscy uczniowie
szkoty.

§2

Okres trwania wypozyczenia

1. Wypozyczanie podrgcznikéw odbywa si¢ na poczatku kazdego roku szkolnego - najp6zniej do
15 wrze$nia danego roku szkolnego.

2. Podreczniki wypozyczane sa na okres 10 miesiecy, najpozniej do 3 dnia poprzedzajacego
zakonczenie roku szkolnego.

3. Materialy ¢wiczeniowe(zeszyty ¢wiczen) uczniowie otrzymujg na wiasnosé.

4. Szczegotowe zasady wypozyczania okresla procedura wypozyczania podrecznikow, o ktorej
mowa w §3.

5. Uczniowie, ktérzy zrezygnuja z nauki w Szkole Podstawowej Nr 3 do 15 wrze$nia zobowigzani
sg zwroci¢ otrzymane wczesniej materialy ¢wiczeniowe(zeszyty ¢wiczen) w nienaruszonym
stanie, bez wszelkich sladow uzytkowania(bez podpisu, bez zapiséw). Jezeli materiaty te nosza
slady uzytkowania nalezy odkupi¢ nowe egzemplarze i zwroci¢ do biblioteki szkolnej lub
wychowawcy. Uczniowie ci zwracajg rowniez wszystkie podreczniki, ktore wypozyczyli do dnia
15 wrzesnia.

§3

Procedura wypozyczania podre¢cznika

1. Na poczatku roku szkolnego wychowawcy klas 1 — 3 na podstawie stosownego protokotu,
ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu, pobieraja z biblioteki szkolnej podreczniki w
liczbie réwnej liczbie uczniow swojej klasy.

2. Uczniowie klas 4-8 wypozyczaja podreczniki osobiscie w bibliotece szkolnej, potwierdzajac
ich odbior podpisem na kartach wypozyczen przygotowanych przez bibliotekarza szkolnego..

3. Po przekazaniu podrgcznikow uczniom klasy 1 — 3 wychowawca ma obowigzek zebrac
podpisane przez rodzicow o$wiadczenia potwierdzajace ich odbidr (zatacznik nr 2) do konca
wrzesénia i przekazac je do biblioteki szkolnej. Uczniowie klas 2 i 3 moga sami sktada¢ podpis na
liscie odbioru podrecznika.



4. Wychowawca ma obowigzek poinformowac uczniow i rodzicéw, aby zaraz po wypozyczeniu
podrecznikow sprawdzili ich stan, zglaszajac ewentualne, znaczace uszkodzenia do biblioteki
szkolnej.

5. Uczniowie we wskazanym przez wychowawcg, nauczyciela przedmiotu lub bibliotekarza
miejscu podpisuja podrgcznik swoim imieniem ,nazwiskiem oraz klasa, do ktorej uczeszczaja.

6. Podreczniki oraz materialy ¢wiczeniowe moga by¢ przechowywane w sali, gdzie uczniowie
maja lekcje danego przedmiotu lub w szatkach uczniowskich. Uczniowie moga rowniez zabiera¢
podreczniki i materialy ¢wiczeniowe do domu.

§4

Zmiana szkoly
1. Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego rezygnuje z edukacji w SP3, zobowigzany jest zwroci¢
otrzymane podre¢czniki do biblioteki szkolonej lub do wychowawcy klasy.

2. Wychowaweca otrzymane podreczniki przekazuje niezwtocznie do biblioteki szkolne;j.

3. W przypadku braku zwrotu otrzymanych podrgcznikow lub materiatow edukacyjnych
zastosowanie ma rozdzial V niniejszego Regulaminu..

Rozdzial V
Odpowiedzialnos$¢ za udostepniane podreczniki

§1

Obowiazki ucznia zwiazane z wypozyczeniem

1. Przez caly okres uzytkowania podrecznikow uczen i jego rodzice maja obowigzek dbania o
wlasciwe zabezpieczenie podrecznikéw przed zniszczeniem.

2. Podreczniki powinny by¢ obtozone i podpisane przez ucznia/rodzica w terminie do 20
wrzesnia.

3. Bibliotekarz szkolny dwa razy w semestrze jest zobowigzany sprawdzié, czy uczniowie
posiadaja oktadki na podrecznikach i czy podreczniki sa podpisane imieniem, nazwiskiem i
klasg. W przypadku nie dopetienia tych obowigzkdéw przez ucznia, otrzymuje on negatywna
uwage z zachowania zgodng z obowigzujacymi w szkole zasadami Oceniania Zachowania.

4. Uczen i jego rodzice maja obowiagzek dbania o podreczniki dokonujac na biezaco drobnych
ich napraw jezeli zachodzi taka potrzeba.

5. Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek wpiséw 1 notatek w podrecznikach.

6. Po zebraniu w czerwcu kompletu podrgcznikow wychowawcy klas 1-3 przekazuja je zgodnie z
listg poboru z wrzesnia do biblioteki szkolne;.

7. Uczniowie klas 4-8 lub ich rodzice zwracajg podrgczniki osobiscie do biblioteki szkolnej.
8. Zwracane przez ucznia lub jego rodzica podreczniki muszg mie¢ zdjete oktadki.

9. Wychowawca jest zobowigzany do przypominania uczniom w miesigcu czerwcu o
koniecznosci zwrotu podrecznikow do biblioteki szkolne;.



§2

Uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika

1. Przez zniszczenie podrgcznika rozumie si¢ zabrudzenie, zalanie, poplamienie, rozerwanie
uniemozliwiajace dalsze wykorzystywanie, popisanie, wyrwanie i zagubienie kartek oraz inne
wady fizyczne, ktore majg wptyw na pomniejszenie wartosci uzytkowej podrecznika i jego
estetyke.

2. Na zadanie nauczyciela lub bibliotekarza uzytkownik, ktory doprowadzit do uszkodzenia
podrecznika, zobowigzany jest do jego naprawy, jesli jest to mozliwe.

§3

Zakres odpowiedzialno$ci

1. Rodzic/opiekun prawny ucznia ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie
uszkodzenia, zniszczenie wypozyczonych podrgcznikdéw, nieujawnionych w chwili
Wypozyczenia.

2. W przypadku zniszczenia lub zagubienia podr¢cznika szkota moze zada¢ jego odkupienia.

3. W przypadku wymogu odkupienia podrecznika Rodzic/opiekun prawny ucznia, ktory
zniszczyt badz zgubit podrecznik, zobowigzany jest do zakupu nowego egzemplarza
(wydanie/edycja obowigzujaca w danym roku szkolnym) w terminie do 10 dni.

4. Odkupiony podrecznik nalezy dostarczy¢ do biblioteki szkolne;.

Rozdzial VI
Udostepnianie materialéw ¢wiczeniowych

1. Nauczyciel bibliotekarz przygotowuje i przekazuje wychowawcom klas zestawy ¢wiczen w
liczbie rownej liczbie uczniow danej klasy wraz z dokumentem stanowigcym podstawe ich
wydania (zatacznik 4).

2. Wychowawcy klas rozprowadzaja materiaty ¢wiczeniowe wsrod ucznidow/rodzicow.

3. Rodzice uczniow klasy 1-3 potwierdzaja odbior materiatdw ¢wiczeniowych na
przygotowanych kartach wypozyczen, ktore nastepnie wychowawca przekazuje do biblioteki
szkolnej. Uczniowie Klas 2 i 3 moga samodzielnie potwierdzi¢ podpisem odbidr zeszytow
¢wiczen.

4. Uczniowie klasy 4-8 potwierdzajg otrzymanie od wychowawcy materiatéw ¢wiczeniowych
swoim podpisem na kartach wypozyczen przygotowanych przez bibliotekarza
szkolnego(zatacznik nr 3), ktore nastgpnie wychowawca przekazuje do biblioteki szkolne;.

5. Materialy ¢wiczeniowe sg przekazywane uczniom bez obowigzku ich zwrotu.



Inwentaryzacja

1. Inwentaryzacja podrgcznikéw odbywa si¢ raz w roku, po odebraniu wypozyczonych
podrecznikdow od ucznidw. Bibliotekarz sporzadza list¢ brakow, na ktorej widnieja tytuty 1
numery inwentarzowe niezwroconych podrgcznikow oraz nazwiska uczniéw zalegajacych z ich
zwrotem.

Rozdzial VII
Postanowienia koncowe

1. Uczniowie, rodzice, wychowawcy, nauczyciele przedmiotow zobowigzani sg do zapoznania si¢
z trescig niniejszego Regulaminu i stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.

2. Sprawy sporne pomiedzy wychowawca, bibliotekarzem i1 rodzicem rozstrzyga Dyrektor Szkoty.

3. Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostgpniania podrecznikow, ktdre nie zostaty ujete w
niniejszym Regulaminie podejmuje Dyrektor Szkoty.



Zatacznik nr 1
Wojkowice, dnia ....ccccveevevvece e,

Protokot wypozyczenia podrecznikow przez wychowawce

DNi@.eeeirreiieeecre et PrZEKAZANO P. covveerieeecre ettt eeere et e s aesben sbesresrsesseessensenes

wychowawcy klasy .......cocovevereerncnne. nizej wymienione podreczniki:

L.p. Tytut Liczba Numery inwentarzowe
egzempl.

Podpis bibliotekarza Podpis wychowawcy

Os$wiadczam, iz zapoznatem sie ze Szkolnym Regulaminem Wypozyczen Podrecznikdw,
zobowigzuje sie go przestrzegaé, a takze zapoznac z jego trescig ucznidw oraz rodzicow
klasy, ktérej w danym roku szkolnym jestem wychowawca.

Podpis wychowawcy




Zatacznik Nr 2

L.p. | Nazwisko

i imie
ucznia

Jezyk
polski

Matematyka

Jezyk
ang.

Podpis ucznia/
rodzica/opiekuna

Numer
ewid.
podrecznika

Daty
ZwWrotu

Numer
ewid.
podrecznika

Daty
zwrotu

Numer
ewid.
podrecznika

---------------

Daty
zwrotu

Numer
ewid.
podrecznika

---------------

Daty
zwrotu

Numer
ewid.
podrecznika

Daty
ZwWrotu

Numer
ewid.
podrecznika

Daty
ZwWrotu




Zatacznik nr 3
data wydania materiatow .........ccccceuverenenen.
OSWIADCZENIE

Potwierdzam odbiér materiatéw ¢wiczeniowych do nastepujacych przedmiotow :

WYCHOWAWCEA - .ottt et st e s s s s s e sae et st snennan

L.p. | Imieinazwisko ucznia Podpis ucznia

10.

11.




Zatacznik nr 4

Potwierdzenie przekazania materiatow ¢wiczeniowych

wychowawcy.
Klasa - oo,
Wychowawcea - .....ccceceevvvecveeneene.
Bibliotekarz szkolny w dniu........cccecevevevecieenne przekazuje wychowawcy

wymienione ponizej materiaty ¢wiczeniowe zgodne z obowigzujgcym Szkolnym
Zestawem Podrecznikdw w nastepujacych ilosciach:

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

..........................................................................................................................................

Podpis wychowawcy potwierdzajgcy odbidr wymienionych powyzej materiatow
¢wiczeniowych :

...........................................................................................................................



